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A Veritas Enterprise Vault
bemutatasa

Ez a fejezet a kdvetkezé témakdroket targyalja:

» Az Enterprise Vault és az Outlook-postalada ismertetése

= A Vault Cache ismertetése az Outlook-felhasznaldk szamara

= A\Virtudlis trezor ismertetése Outlook-felhasznalok szamara

= Kapcsolat nélkili munkavégzés az Enterprise Vault alkalmazassal
= Az archivalandé elemek kivalasztasa

= Az archivélt elemek megbrzése

= Az adatmeg6rzési mappak

n Beszélgetések az Enterprise Vault és az Outlook alkalmazasban

Az Enterprise Vault és az Outlook-postalada
ismertetése

Az Enterprise Vault automatikusan athelyezi az e-maileket és mellékleteiket az
Outlook-postalada mappaibdl egy trezor elnevezési online taroloteriiletre. Ez a
folyamat az archivalas. Az Enterprise Vault futtatdsa automatikus, és altalaban
csucsiddn kivul végzi az archivalast.

Miutan az Enterprise Vault archivalta az e-maileket, azok az Outlook alkalmazasban
tovabbra is elérheték maradnak az alabbi médokon:

= Alegtdbb rendszergazda ugy éllitja be az Enterprise Vault alkalmazast, hogy
a postaladdban mindegyik archivalt elemhez talalhat6 egy parancsikon. A
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postalada mappajaban a parancsikon helyettesiti az e-mailt, és azonnali
hozzaférést biztosit az archivalt e-mailhez. A parancsikon az alabbi egyedi
ikonnal rendelkezik az Outlook elemlistajan:

&

A parancsikonok hasonl6ak az eredeti e-mailhez, és hasonléan is viselkednek.
Megnyithat példaul egy e-mailt a parancsikonjaval, tovabbithatja azt, valaszolhat
ra, valamint 4tmasolhatja vagy athelyezheti egy masik mappéba. A
rendszergazda bedllithatja Ugy az Enterprise Vault alkalmazast, hogy bizonyos
id6 elteltével lejarjanak a parancsikonok. A lejart parancsikonok eltlinnek a
postaladabdl, de az archivalt elemek tovabbra is a trezorban maradnak.

Ha a rendszergazda engedélyezte, az Outlook a trezort Virtualis trezor
formajaban jeleniti meg a Navigacios ablaktablan.

A rendszergazda beallithatja ugy az Enterprise Vault alkalmazéast, hogy ne csak
az e-maileket, hanem egyéb Outlook-elemeket is archivaljon. Ebben az esetben a
Virtudlis trezor megfelel6 mappanézetében megjelenhetnek az Outlook naptarai,
feladatai, névjegyei és feljegyzései.

Noha az archivalas automatikus, lehet, hogy a rendszergazda ugy konfiguralta az
Enterprise Vault programot, hogy valaszthasson az alabbi lehetéségek koziil:

Barmikor elemeket tarolhat a trezorban. Amikor egy elemet tarol, az Enterprise
Vault archivalt elemként adja hozza azt a trezorhoz. Az Enterprise Vault az On
altal tarolt elemeket ugyanugy kezeli, mint barmely mas archivalt elemet.

Visszaallithatja az archivalt elemeket, vagyis athelyezheti vagy atmasolhatja az
archivalt elemeket a postaladaba, az eredeti formatumukban. A tovabbitasukhoz,
vagy hogy valaszt adjon rajuk, illetve az egyéb miveletekhez nem sziikséges
visszaallitani az archivalt elemeket.

Személyes tarolétabla-(PST) fajlok athelyezése az Enterprise Vault programba.
Az Outlook automatikusan létrehozza a PST-fajlokat az e-mail kommunikacio
adatainak mentéséhez. A fajlok tartalma altaldban az Outlook ,Személyes
mappak” nevii mappajaban jelenik meg. Az Enterprise Vault altalaban nem
archivalja a szamitégépen lévé PST-fajlokban tarolt adatokat. Azonban attél
fiiggéen, hogy a rendszergazda hogyan konfiguralta a PST-fajlok athelyezését,
lehet, hogy ezeket az elemeket a rendszergazda archivalja, vagy On dénti el,
hogy athelyezi-e a PST-fajlokat az Enterprise Vault alkalmazéasba.

Ha tébb Microsoft Exchange-fiokhoz is rendelkezik hozzaféréssel, vegye figyelembe,
hogy az Enterprise Vault miiveleteit csak az els6dleges postaladaban 1évé elemeken
végezheti el. Az elsédleges postaldada nem mas, mint az Outlook-profilba felvett
elsé Exchange-postalada.
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A Vault Cache ismertetése az
Outlook-felhasznalok szamara

A rendszergazda elérhetévé teheti a Vault Cache funkciot az On szamara. A Vault
Cache a helyi szamitégépen talalhato, és az online trezorban talalhatd elemek
masolatat tartalmazza. Vault Cache az alabbi miveletek elvégzéséhez sziikséges:

= Archivalt elemek elérése parancsikonokkal, amikor nem kapcsolodik a vallalati
hal6zathoz.

= A Virtudlis trezor hasznalata.

A rendszergazda meghatarozhatja, hogy a Vault Cache teljes archivalt elemeket
vagy részlegesen archivalt elemeket tartalmazzon. Ezt a beallitast On nem
modosithatja. A részlegesen archivalt elem elegendd adatot tartalmaz ahhoz, hogy
a Virtudlis trezor megjelenitse az Outlook elemlistajan, de nincs benne az elem
teljes tartalma.

Ha a Vault Cache részlegesen archivalt elemeket tartalmaz, az Enterprise Vault
sziikség esetén az online trezorbdl kérdezi le a teljes tartalmat. Az Enterprise Vault
példaul lekérdezi az archivalt elem teljes tartalmat, amikor megnyitja azt a Virtualis
trezorbdl. A Vault Cache tipusa (tehat hogy teljes archivalt elemeket vagy
részlegesen archivalt elemeket tarol) befolyasolja az archivalt elemek elérhetéségét
kapcsolat nélkili munkavégzeéskor.

Az Enterprise Vault rendszeresen szinkronizalja az online trezort és a Vault Cache
gyorsitotarat. A rendszergazda engedélyezheti azt is, hogy On inditsa a
szinkronizalasi folyamatot.

A Virtualis trezor ismertetése
Outlook-felhasznalok szamara

Ha a rendszergazda engedélyezte, az Outlook a Navigacios ablaktablan jeleniti
meg a trezort. Ennek az Enterprise Vault-funkciénak Virtualis trezor a neve. A
Virtualis trezor postaladamappaként vagy személyes mappaként jelenik meg az
Outlook Navigacids ablaktablajan. 1-1. abra: postalada és egy Virtualis trezor.
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1-1. dbra Példa Virtualis trezorra
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A kivalasztott trezor tartalma az Outlook Navigacios ablaktablajan jelenik meg. A
trezorban |évd elemeket meg lehet nyitni, és el lehet végezni rajtuk a szokasos
Outlook-mUiveleteket, példaul a tovabbitast, a valaszadast, az athelyezést és a
torlést.

A Virtualis trezor mindig a Vault Cache tartalmat jeleniti meg, nem az online trezorét.

Eléfordulhat, hogy a Virtualis trezor tartalma nem azonos az online trezoréval, ha
a legutébbi modositdsok még nincsenek szinkronizalva.

Attél fliggéen, hogy a rendszergazda miként allitotta be az Enterprise Vault
alkalmazast, eléfordulhat, hogy On is athelyezhet elemeket a trezorba archivalas
céljabdl. Ha at tudja helyezni az elemeket a trezorba, a Virtualis trezor az alabbi
két keresési mappat tartalmazza:

Sikertelen archivalas Azokat az elemeket tartalmazza, amelyeket az Enterprise Vault
nem tudott archivalni, amikor a Vault Cache és az
Outlook-postaladahoz tarsitott online trezor szinkronizalasat
végezte.

Archivalasra A Virtualis trezorba athelyezett vagy atmasolt elemeket
tartalmazza, amelyek archivalasra varnak. A mappa nem tartalmaz
olyan elemeket, amelyeket az Enterprise Vault barmilyen okbol
nem tud archivalni.

Vegye figyelembe a Virtudlis trezorok alabbi tulajdonsagait:

» El6fordulhat, hogy megtekintheti a megosztott archivumok tartalmat, és
archivumokat kuldhet a Virtudlis trezorba, de nem maodosithatja a tartalmukat.

9
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= A Virtualis trezorok nem tartalmazhatjak a nyilvanos mappak elemeit.

= Nem lehet mddositani az elemeket példaul a tartalmuk vagy az olvasottsagi
allapotuk modositasaval, a kovetésre szolgalo jel6lé mez6 hozzaadasaval vagy
modositasaval stb.

= A \Virtudlis trezorban Iévd 6sszes elem allapota olvasott.

= AVirtualis trezorok mappait athelyezheti, térélheti vagy atnevezheti. Ez azonban
nem lehetséges akkor, ha a mappak a postaladaban is léteznek, vagy a
rendszergazda azokat adatmegdrzési mappaként éllitotta be.
Lasd: ,Az adatmegdrzési mappak”, 12. oldal

= Avirtualis trezor mappainak tulajdonsagait nem lehet megjeleniteni.

Kapcsolat nélkuli munkavégzés az Enterprise
Vault alkalmazassal

Amikor az Enterprise Vault archival egy elemet a postaladabdl, altaldban |étrehoz
egy parancsikont, amely kézvetlenll az archivalt elemre iranyul. Az elemek
parancsikonokkal torténé helyettesitése helyet takarit meg a postaladaban.
Kapcsolat nélkili munkavégzéskor azonban, vagy ha nem kapcsolédik a vallalati
hal6zathoz, a parancsikonra val6 dupla kattintas esetén nem nyilik meg az elem
az online trezorban.

A Vault Cache azonnali hozzaférést biztosit az archivalt elemekhez, akkor is, ha a
munkat kapcsolat nélkiili izemmaodban végzi, vagy nem kapcsolodik a vallalati
hal6ézathoz. Vault Cache Iétrehozasa utan az archivalt elemeket az alabbi médokon
kérdezheti le:

= Megnyithatja az elemeket a megfelelé parancsikonokkal a postaladabdl.
= Megnyithatja az elemeket a Virtualis trezorbdl.

Vegye figyelembe, hogy a rendszergazda ugy is beallithatta a Vault Cache
gyorsitotarat, hogy részlegesen archivalt elemeket taroljon. A Vault Cache ezen
tipusanal az archivalt elemek teljes tartalma nem érheté el, ha nem kapcsolddik az
online trezorhoz.

A mésik lehetdség az, hogy a Vault Cache részelegesen tarolt elemeket és az
online munkavégzéskor megnyitott elemek teljes tartalmat is tarolja. Ebben az
esetben megnyithatja a kordbban méar megnyitott elemeket, akkor is, ha nincs
kapcsolat az online trezorral.

Kapcsolat nélkili munkavégzéskor nem végezheti el az Enterprise Vault gombjaival
és parancsaival az alabbi miveleteket:

» Elemek tarolasa egy trezorban.
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» Elemek visszadllitdsa az Enterprise Vault-parancsikonokkal.

= Elemek torlése a trezorokbol.

= Egy mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak megjelenitése vagy modositasa.
» PST-fajlok athelyezése az Enterprise Vault programba.

A Virtualis trezor segitségével azonban tarolhat, visszaallithat és térélhet elemeket.
Ezeket a miiveleteket a rendszer a kvetkezd szinkronizalaskor végzi el az online
trezorban.

Az archivalando elemek kivalasztasa

Az Enterprise Vault az archivalando elemek kivalasztasat az alabbi modszerek
egyikével vagy mindkettével végzi:

= Archivalas az elem kora alapjan. Az Enterprise Vault a megadott kor elérésekor
automatikusan archivalja az elemeket.
Az e-mailek korat az érkezési datumuktol vagy a kildési datumtél szamitja. A
dokumentumok korat a legutdbbi modositasuk datumatol szamitja.

= Archivalas annak érdekében, hogy a postalada mérete a megadott korlat alatt
maradjon. Az Enterprise Vault a postalada legrégebbi elemeit archivalja, amig
a szabad hely mérete el nem éri a meghatarozott értéket.

Ha mindkét fenti archivalasi stratégia érvényben van, az Enterprise Vault el6szor
a kor alapjan archival. Ha a koralapu archivalas nem szabadit fel elegend6 szabad
helyet a postaladaban, az Enterprise Vault tovabbi elemeket archival, amig fel nem
szabadul a kivant méret( hely.

A Kkor és a postalada méretkorlatjdnak szazalékos aranya alapjan térténd archivalas
a két 6 stratégia az archivalandé elemek kivalasztasakor. A rendszergazda ugy is
konfiguralhatja az Enterprise Vault alkalmazast, hogy el6sz6r a nagyméreti elemeket
archivalja. A nagyméretl elemek els6ként torténd archivalasa a f6 archivalasi
stratégia kiegészitéje. A nagyméretli elemek elséként térténé archivalasanak az
elénye az, hogy az Enterprise Vault kevesebb elem archivalasaval nyerhet vissza
helyet a postaladaban.

Megjegyzés: A rendszergazda zarolhatja az archivalasi stratégiat szabalyozo
beallitast, hogy On ne tudja modositani.
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Az archivalt elemek mego6rzése

Amikor az Enterprise Vault archival egy elemet, automatikusan hozzarendel egy
adatmegdrzési kategoriat. Az adatmegdbrzési kategoéria hatarozza meg, hogy az
alkalmazas mennyi ideig 6rzi meg az elemet. El6fordulhat példaul, hogy a
rendszergazda 5 éves adatmegérzési id6szakot hataroz meg, amely azon a napon
kezddédik, amikor az Enterprise Vault archivalta az elemeket. Az is lehetséges, hogy
a rendszergazda azt adja meg, hogy az adatmegérzési idészaknak egy adott napon
legyen vége (példaul 2021. december 31-én), de azt is meghatarozhatja, hogy az
elemeket 6rokre meg6rizzuk.

Az Enterprise Vault torli a trezorban azokat az elemeket, amelyeknek az
adatmegdrzési id6szaka lezarult.

A rendszergazda kulonféle adatmegdrzési kategoridkat rendelhet a kilonféle
adattipusokhoz, példaul az uzleti vagy a jogi adatokhoz.

Az Enterprise Vault Keresés segitségével megkeresheti a trezorban azokat az
elemeket, amelyek egy adott adatmegdrzési kategériaval rendelkeznek. Attol
fuggden, hogy a rendszergazda miként allitotta be az Enterprise Vault alkalmazést,
eléfordulhat, hogy On hatarozhatja meg egy elem adatmegérzési kategoriajat,
amikor az elemet manualisan a trezorba menti. El6fordulhat, hogy az Enterprise
Vault Keresés segitségével modosithatja a trezorban egy adott adatmegérzési

kategdriaval rendelkezé elem kategériajat.

Az adatmeg6rzési mappak

Eléfordulhat, hogy a rendszergazda ugy allitotta be a(z) Enterprise Vault alkalmazast,
hogy a trezor egy vagy tdbb specialis mappat (Ugynevezett adatmegdbrzési mappat)
tartalmazzon. Ezekhez a mappakhoz példaul a virtudlis trezor és a(z) Enterprise
Vault Search révén férhet hozza. A(z) Enterprise Vault Search oldalsavjan a
megdrzési mappakat a kdvetkez6 ikon jeldli a standard mappéaktol valé
megkulénbdztetés céljabal:

3

Az adatmegbrzési mappak a kdvetkezbket biztositjak:

= Attol fliggéen, hogy a rendszergazda miként allitotta be a(z) Enterprise Vault
Search alkalmazast, eléfordulhat, hogy On is masolhat és athelyezhet elemeket
az adatmeg6rzési mappakba, illetve azokat kiveheti onnan. Sziikség esetén az
adatmegdrzési mappakhoz almappakat adhat hozza.

» Az adatmeg6rzési mappakban talalhaté elemek adatmegérzési kategoriaval
rendelkezhetnek, amelyet az adott mappa hataroz meg. Ha példaul egy elemet
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egy adatmegdrzési mappaba masol vagy helyez, ezzel médosul az elem
adatmegOlrzési kategoriaja az adott mappanak megfeleléen. Ehhez hasonléan
eléfordulhat, hogy egy adatmegdrzési mappaban levé elemek adatmegérzési
kategoriajat nem tudja médositani, bar a trezor mas pontjain médosithatok a
kategoriak. Ez attol fiigg, hogy a rendszergazda hogyan konfiguralta a(z)
Enterprise Vault alkalmazast.

A trezorban a rendszergazda altal beallitott adatmegdrzési mappéak nem
helyezhetdk at, nem nevezhetdk at, illetve nem térélheték. Amint az
adatmegdrzési mappa neve is mutatja, ezek a trezorhoz kapcsolédnak.
Ugyanezek a korlatozasok azonban nem érintik az 6sszes olyan almappat,
amelyet On ad hozza az adatmegdrzési mappakhoz. A személyes almappakat
szabadon athelyezheti, atnevezheti és térélheti.

Az Outlook postalada mappai és az adatmego6rzési mappak
kapcsolata

Ha az Outlook postaladaban az egyik mappa neve és mappalistan bellli pozicioja
megegyezik a trezorban levé egyik adatmegbérzési mappaéval, a(z) Enterprise Vault
a postalada mappajabdl az elemeket az adatmegd6rzési mappaba archivalja.

Az Outlook lehetévé teszi a postaladan belil a mappak atnevezését és athelyezését,
ezt azonban nem javasoljuk, ha a mappak 6ssze vannak koétve az adatmegdrzési
mappakkal. Tételezziik fel példaul, hogy az Outlook postaladaban van egy Pénziigy
nevl mappa, amely a trezorban egy ugyanilyen nevii adatmeg®&rzési mappaval van
Osszekapcsolva. Ha a postaladamappa nevét megvaltoztatja, és a Pénz nevet adja
meg, a(z) Enterprise Vault a kbvetkezbket teszi:

Amikor Uj elem érkezik a Pénz postalddamappaba, az elem archivalasa egy
szintén Pénz nevi adatmegdrzési mappaban torténik.

A Pénziigy adatmegdrzési mappanak példaul a Pénz1 nevet adja (az Uj név
egy szamjeggyel a végén). Ez a mappa tartalmazza az 0sszes olyan elemet,
amelyet a(z) Enterprise Vault korabban a postalada Pénziigy mappajabol
archivalt. Javasoljuk, hogy ezeket az elemeket helyezze at a trezoron belul
mashova, megfelelé6 mappakba, példaul a Pénz adatmegbrzési mappaba. Ehhez
hasznalhatja a virtualis trezort vagy a(z) Enterprise Vault Search szolgaltatast.

Eléfordulhat, hogy a postaladan beliil egy mappa athelyezésekor hasonlé torténik
a trezorban is. Ez példaul akkor fordulhat el6, ha a postaladamappa a trezorban
dssze van kotve az egyik adatmeg6rzési mappaval.
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Beszélgetések az Enterprise Vault és az Outlook alkalmazasban

Beszélgetések az Enterprise Vault és az Outlook
alkalmazasban

Az Outlook-beszélgetésekként rendezett elemeken végrehajthat Enterprise
Vault-miveleteket. A miveleteket ugyanugy lehet elvégezni, mint a szokasos
mappanézetben. Az Enterprise Vault-miveletek elvégzéséhez nem csupan a
beszélgetés fejlécét kell kivalasztani, hanem a beszélgetésen beliil kell kivalasztani
az elemeket.

Az Outlook-beszélgetések tartalmazhatnak archivalatlan elemeket, Enterprise
Vault-parancsikonokat és a Virtualis trezorban Iévé archivalt elemeket.

El6fordulhat, hogy amikor kivalaszt elemeket egy vagy tobb beszélgetésbdl, olyan
Enterprise Vault-miveletet szeretne végrehajtani, amelyre néhany elem esetén
nincs mod. Ebben az esetben az Enterprise Vault az alabbi miveleteket végzi el:

= Azokon az elemeken elvégzi a miiveletet, amelyek esetén erre lehetéség van.

= Megjelenit egy parbeszédpanelt azoknak az elemeknek a listajaval, amelyeken
nem lehetett elvégezni a miveletet, és megadja a sikertelen mivelet okat.

El6fordulhat példaul, hogy kivalasztja az alabbiakat, majd megprobalja az Enterprise
Vault alkalmazasban tarolni 6ket:

» A postaladaban I1évé néhany archivalatlan elemet
n A személyes mappakban l1évé néhany archivalatlan elemet
= Néhany, mar a Virtualis trezorban 1évé elemet

Az Enterprise Vault tarolja az archivalatlan elemeket, és listazza a személyes mappa
elemeit, valamint a mar archivalt elemeket.



Az Enterprise Vault
beallitasa

Ez a fejezet a kdvetkezé témakdroket targyalja:

Az Enterprise Vault bedllitasa az Outlook alkalmazasban
A Vault Cache és a Virtualis trezor beadllitasa

A Virtualis trezor megjelenitése vagy elrejtése

Az Outlook automatikus archivalasanak kikapcsolasa

A Windows Search konfiguralasa

Az Enterprise Vault beallitasa az Outlook
alkalmazasban

Telepitését kdvetéen az Enterprise Vault azonnal készen all a hasznalatra.
El6fordulhat azonban, hogy tovabbi beallitasokra van sziikség, ha a Vault Cache
és a Virtuadlis trezor funkciokat is hasznalni szeretné.

Ha megjelenik a Virtualis trezor az Outlook Navigaciés ablaktablajan, nem kell
beéllitania sem a Virtualis trezort, sem a Vault Cache gyorsitétarat. Ha a Virtualis
trezor nem létezik, de a rendszergazda ugy allitotta be az Enterprise Vault
alkalmazast, hogy On hasznalhassa azt, csak be kell allitania egy Vault Cache
gyorsitotarat.
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A Vault Cache és a Virtualis trezor beallitasa

Ha még nincs beallitva Vault Cache, futtathatja a Vault Cache varazslét. A varazslo
automatikusan is elindulhat az Outlook megnyitasakor. Ha a varazslé nem indul el
automatikusan, kdvesse az alabbi eljarast.

A varazslot csak egyszer kell futtatni. A varazsloé beallitja a Vault Cache gyorsitétarat,
és elinditja az elsé szinkronizalast. A szinkronizalas az a folyamat, amely
naprakészen tartja a Vault Cache gyorsitétarat, az online trezornak megfeleléen.

A Virtudlis trezor nem igényel semmilyen tovabbi beallitast. Az elsd szinkronizalas
befejezését kdvetden a Virtualis trezor altaldban megjelenik az Outlook Navigaciés
ablaktablajan. Ha nem jelenik meg, egy beallitas kivalasztasaval meg lehet jeleniteni.

Lasd: ,A Virtualis trezor megjelenitése vagy elrejtése”, 17. oldal
Vault Cache beallitasa

1 Kattintson a Fajl lapra, majd a(z) Enterprise Vault lehetdségre.
2 Kattintson a Vault Cache engedélyezése parancsra.

Megjelenik a Vault Cache varazsloja.

Enterprise Vault

Vault Cache
A postaladéjan mostantdl engedélyezett a Vault Cache hasznélata. @

A Vault Cache a szamitdgépére menti az archivalt elemek masolatat. Ez lehetove
teszi az archivalt elemek megtekintését akkor is, amikor nem kapcsolddik a

Mem most &llitom be a Vault Cache-t.

Tovébb = ] | Mégse |

3 A \Vault Cache varazslo elsé lapjan valassza a Vault Cache beallitasa
lehet&séget, majd kattintson a Kévetkezé gombra.

4 Haakdvetkez6 lap tartalmazza az Idékorlat alkalmazasa beallitast, valassza
ki, hogy legfeljebb milyen koru archivalt elemek toltédjenek le automatikusan
a Vault Cache gyorsitétarba. Ez a lap csak akkor jelenik meg, ha a
rendszergazda konfiguralt bizonyos Enterprise Vault-beallitasokat.



Az Enterprise Vault bedllitasa
A Virtualis trezor megjelenitése vagy elrejtése

Id6korlat alkalmazasahoz kdvesse az alabbi lépéseket:
= JelOlje be az Id6korlat alkalmazasa négyzetet.

= Adjon meg egy értéket annak beallitasahoz, hogy legfeljebb milyen koru
archivalt elemek téltédjenek le automatikusan a Vault Cache gyorsitotarba.

» Kattintson a Kévetkezé gombra.

Ha nem szeretne idékorlatot alkalmazni, tordlje a az Idékorlat alkalmazasa
négyzet jeldlését.

5 A szinkronizalas inditdsahoz az utolsé lapon kattintson a Befejezés gombra.

A Virtualis trezor megjelenitése vagy elrejtése

A Virtualis trezor a Vault Cache beallitasa utan altalaban automatikusan megjelenik
az Outlook Navigacios ablaktablajan. Bizonyos kériilmények kdzott azonban
eléfordulhat, hogy a megjelenitéséhez végre kell hajtania az alabbi Iépéseket.

A Virtualis trezor megjelenitése és elrejtése
1 Kattintson a Fajl lapra, majd a(z) Enterprise Vault lehetségre.

2 Kattintson a Vault Cache konfiguralasa parancsra.

17
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3 AVirtualis trezor lapon jeldlje be, vagy torolje a jelet a trezor neve melletti
négyzetbdl az Outlook Navigaciés ablaktablajan valé megjelenitéséhez vagy
elrejtéséhez.

Vault Cache tulajdonsagai @

Ez az oldal a Virtudlis trezor bedllitisat teszi lehetové.

Outlook Mavigacids ablaka

A kivetkezo trezorokat szinkronizélia a Vault Cache-sel, Valassza ki azokat
a trezorokat, amelyeket [4ini szeretne az Outlook Navigacids ablakaban.

=
Trezor neve

| Tanya Ricard

[ oK ]| Mégse || S0gd

4 Kattintson az OK gombra.

A Virtualis trezort gy is elrejtheti, ha a jobb gombbal kattint az Outlook
Navigacids ablaktablajan, majd rakattint a ,, Trezor — név” bezarasa parancsra.

Az Outlook automatikus archivalasanak
kikapcsolasa

Az Outlook automatikus archivalasi funkcidja kilénbézik az Enterprise Vault
alkalmazasbeli archivalastol. Az Outlook automatikus archivalasi funkcioja egy
személyes mappafajlba (PST) archivalja az elemeket. Az Enterprise Vault viszont
az elemeket egy haldzati trezorba archivalja. Az archivalt elemekrdl biztonsagi
masolat készithet6, valamint az elemek megtekinthetdk, kereshetdk és
visszaallithatok. Most, hogy a postalada elemeit az Enterprise Vault segitségével
archivalja, azt javasoljuk, hogy kapcsolja ki az automatikus archivalasi funkciét.
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Az Outlook automatikus archivalasi funkciéjanak kikapcsolasa

Kattintson a Fajl lapra, majd a Beallitasok lehetdségre.

Kattintson a Specialis lehet6ségre.

Az Archivalas feliileten kattintson az Archivalasi beallitasok lehet6ségre.
Torolje az Archivalas n naponta négyzet jelolését.

Kattintson az OK gombra.

O G A WODN =

Az el6z8 nézethez vald visszatéréshez zarja be Az Outlook beallitasai
parbeszédpanelt.

A Windows Search konfiguralasa

Kdvesse az alabbi lépéseket annak meghatarozasahoz, hogy a rendszergazda ugy
allitotta-e be a(z) Enterprise Vault alkalmazast, hogy a Windows Search hasznalata
automatikusan engedélyezett legyen a Vault Cache gyorsitétarban és a Virtualis
trezorban. Ez az eljaras sziikség esetén a Windows Search konfiguralasara is
hasznalhaté.

A Windows Search beallitasainak ellenérzése
1 Nyissa meg a Vezérl6pultot, és kattintson az Indexelési beallitasok elemre.

2 Az Indexelési beallitasok parbeszédpanelen kattintson a Médositas
lehet&ségre.

Megjelenik az Indexelt helyek parbeszédpanel. (Az alabbi abran a Windows
7 rendszerben talalhaté Indexelt helyek parbeszédpanel lathato.)
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< Indexelt helyek (=3
Kijelolt helyek madositéasa

= i’, Helyi lemez (C:)

Ed) €] Internet Explorer ElGzmények

[#] v O] Microsoft Qutiook

@ [ offiine fajlok

& % Veritas Vault Cache

Kijelolt helyek osszegzése

Felvett helyek Kizéras
Felhasznalok AppData; AppData
Elntemet Explorer Elgzmények
O |Microsoft Qutiook
@Ofﬁme fajlok
Start Menu
EE Veritas Vault Cache

[ (9] Az Bsszes hely megjelenitése I [ oK J [ Mégse

3 AKijelolt helyek médositasa listan ellendrizze, hogy be van-e jeldlve a
Virtualis trezor melletti jel6lénégyzet. Ezenkivil, ha megjelenik a listan a Veritas
Vault Cache helye, jeldlje be annak is a jel6l6négyzetét.

4 Kattintson az OK gombra.
5 Zarja be az Indexelési bedllitasok parbeszédpanelt.

A szamitogép tétlen allapotaban a Windows Search frissiti az indexét, hogy
belekeruljenek a Vault Cache-ben tarolt elemek.



Enterprise
Vault-parancsok es a
postalada ikonok

Ez a fejezet a kdvetkez6 témakoroket targyalja:
= Enterprise Vault-parancsok az Outlook-szalagon
» Az Enterprise Vault oldala az Outlook Backstage nézetében

»  A(z) Enterprise Vault Office Mail alkalmazas (csak Outlook 2013 vagy Ujabb
verzio)

= Az Enterprise Vault Outlook-postalada ikonjai

Enterprise Vault-parancsok az Outlook-szalagon

Attél figgéen, hogy a rendszergazda miként allitotta be a(z) Enterprise Vault
alkalmazast, rendelkezésre allhat néhany gomb a(z) Enterprise Vault lapon, a
Microsoft Outlook-szalagjan.

3-1. dbra Enterprise Vault-lap az Outlook alkalmazasban
FAIL KEZDOLAP KULDES/FOGADAS MAPPA MNEZET EMTERPRISE VAULT
w2k ‘ o« 5 T T
Keresésa  Tarolas Visszadllitis Torlés PST Szinkronizdldis ~ Tovébbi  Sugd

trezorokban - attelepités miveletek ~

Keresés Miveletek Athelyezés Vault Cache Egyéb
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A Masik csoport tartalmazhat egy Tovabbi miveletek gombot. A rendszergazda
Enterprise Vault-miveleteket helyezhet el parancsokként a Tovabbi miiveletek
menuben, ahelyett hogy azok kdzvetlenil gombokként jelennének meg az Enterprise
Vault lapon. Az alabbi példa a Tovabbi miiveletek meni Mivelet megszakitasa
parancsat mutatja be.

3-2. abra Tovabbi miiveletek meni az Outlook alkalmazasban
v
Tovabhbi
miveletek =
| &) Mivelet megszakitasa

3-1. tablazat: minden parancsot felsorol, amelyek megjelenhetnek a(z) Enterprise
Vault lapjan vagy a Tovabbi miiveletek meniben. Egyes parancsok neve hosszabb,
ha a Tovabbi miiveletek meniiben jelennek meg. A hosszabb nevek a tablazatban
zarojelben talalhaték. A Visszaallitas parancs példaul Visszadllitas a trezorbol
néven jelenik meg a Tovabbi miiveletek mentben.

3-1. tablazat A(z) Enterprise Vault lap és a Tovabbi miveletek meni parancsai

Opcioé lkon Leiras
Keresés a trezorokban :1% Archivalt elemek keresése az elérhet6
=8 trezorokban.

Lasd: ,Archivalt elemek
keresése”, 29. oldal

Ha a Keresés a trezorokban gomb
megjelenik az Enterprise Vault lapon,
akkor az Outlook-kereséeszkoz lapon is
lathato.
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Opcioé lkon Leiras

Tarolas (Kivalasztott elemek =T A kivalasztott elemek vagy a kivalasztott
tarolasa trezorban és = mappa tarolasa.

Kivalasziott mappa tarolasa Az Enterprise Vault lapon kattintson a
trezorban)

Tarolas gomb felsé részére a kivalasztott
elemek tarolasahoz. Az alabbi két
lehet6ség megjelenitéséhez kattintson a
Tarolas gomb also részére: Kivalasztott
elemek tarolasa és Kivalasztott mappa
tarolasa.

A Tovabbi miiveletek meniiben lévé
parancsok Kivalasztott elemek tarolasa
trezorban és Kivalasztott mappa
tarolasa trezorban menupontokként
jelennek meg.

A Tarolas gombbal elérheté parancsokat
csak a postaladaban 1évé elemek vagy
mappak esetén hasznalhatja, a Virtualis
trezorban 1évé elemek esetén nem.

Lasd: ,Elemek manualis
tarolasa”, 33. oldal

Lasd: ,Mappak manualis
tarolasa”, 35. oldal

Visszaallités (Visszaallitas a = J ) Visszaallitja a kivalasztott Enterprise
trezorbdl) =5 Vault-parancsikonokhoz tarsitott elemeket.
Ezt a parancsot csak a postaladaban Iévé

elemek esetén hasznalhatja, a Virtualis
trezorban lévé elemek esetén nem.

Lasd: ,Archivalt elemek
visszaallitasa”, 36. oldal

Torlés (Torlés a trezorbal) %g \ Az archivalt elemek torlése.
B

Ezt a parancsot csak a postaladaban 1év6
elemek esetén hasznalhatja, a Virtudlis
trezorban 1év6 elemek esetén nem.

Lasd: ,Archivalt elemek torlése”, 30. oldal
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Opcioé

lkon

Leiras

Mégse (Mivelet
megszakitasa)

ot

A folyamatban 1évé Enterprise
Vault-m(ivelet megszakitasa. Az alabbi
muveleteket lehet megszakitani:

m Torlés (Toérlés a trezorbol)

= Tarolas (Kivalasztott elemek tarolasa
trezorban és Kivalasztott mappa
tarolasa trezorban)

n Visszaallitas (Visszaallitas a trezorbdl)

Ezt a parancsot csak a postaladaban 1évé
elemek vagy mappak esetén hasznalhatja,
a Virtualis trezorban Iévé elemek esetén
nem.

Lasd: ,Az archivalt elemek térlésének
megszakitasa”, 31. oldal

Lasd: ,Az archivalasi és visszaallitasi
miveletek megszakitasa”, 38. oldal

PST athelyezése A PST-fajlok athelyezése az Enterprise Vault
programba.
Lasd: ,PST-fajlok athelyezése”, 51. oldal
Szinkronizalas (Vault Cache S A Vault Cache és az online trezor
szinkronizalasa) szinkronizalasa.

Lasd: ,A Vault Cache
szinkronizalasa”, 40. oldal

Tovabbi miveletek

it

Egy vagy tobb tovabbi Enterprise
Vault-parancsot tartalmazé meni
megnyitasa.

Az Enterprise Vault rendszergazdaja
hatarozza meg, hogy a miiveletek
gombokként vagy a Tovabbi miiveletek
menl parancsaiként jelenjenek-e meg az
Enterprise Vault lapon.

Az Enterprise Vault oldala az Outlook Backstage

nézetében

Az Enterprise Vault sajat lapot vesz fel az Outlook Backstage nézetbe. (A Backstage
nézet akkor jelenik meg, ha rakattint az Outlook Fajl fllre.) Az Enterprise Vault lap
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rendszer-informaciokat tartalmaz, és tartalmazhat tovabbi Enterprise Vault-gombokat
is.

3-2. téblazat azokat az Enterprise Vault-gombokat listdzza, amelyek Backstage
nézetben az Enterprise Vault lapon lehetnek.

3-2. tablazat Enterprise Vault-gombok Backstage nézetben
Gomb lkon Leiras
Vault Cache engedélyezése T e VY A Vault Cache varazslo futtatasa.

H Lasd: ,A Vault Cache és a Virtualis

trezor beallitdsa”, 16. oldal

Vault Cache konfiguralasa - e ¥ A Vault Cache tulajdonsagainak

@ megnyitasa.
Lasd: ,A Vault Cache tulajdonsagainak

megtekintése és mddositasa”, 43. oldal

Lejarati jelentés = Azokat az elemeket listdzza, amelyeket
':‘ az Enterprise Vault t6rdlni fog a
1 trezorbdl, mert lejar az adatmeg6rzési

idétartamuk. Szikség esetén a
kivalasztott elemeket visszaallithatja a
postaladaba.

A(z) Enterprise Vault Office Mail alkalmazas (csak
Outlook 2013 vagy ujabb verzid)

Outlook 2013 vagy ujabb verzi6é hasznélata esetén az Outlook-szalag legtébb
Enterprise Vault parancsa a(z) Enterprise Vault Office Mail alkalmazasban is elérhetd
(ha a rendszergazda engedélyezte). Az Office Mail alkalmazas az aktudlis e-mail,
naptarelem vagy értekezlet-6sszehivas tetején talalhato.
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Az Enterprise Vault Office Mail alkalmazas

oL ] Skrzynka odbiorcza - tricard @domain.lacal - Cutlook T @ - 0 %
KEZDOLAP  KDLDES/FOGADAS — MAPPAN MEZET
= P (T Mellozés x L ﬁ_ N om B Athelyeséc 1 ¥ Athelyezés | £3) Ohvasatlan/olvasett | Személyex keresése
o 4 L S P =
_"':I T Tisrtitas e € € > 3 Tovébbitds & fel.. |+| 5% Szabdyok= | Ba Kategorizlds~ [ES]
Upe- Uidemek o0 " " Teris Vs Valsr  Tav e r = S
mai . & Levélszames ~ mindenkinek Cscportosemal | OneNate |> Elintézends -
i BN vlasz Grorsmiveleiek 5 Atneyezés Cimkék Keresés ~
: Keresés: Aktudlis postaldda (Cirl<E D | Aktudlis postaliadng (G2 Valssr 23 Vélasz mindenkinel () Tousbbitis
2 Mind Olvasatian Szempont: Datum *  Lequiabbak
15 4 Ma
5 =
) Tanya Ricard
H 3333 17:56
I Tanya Ricard ==}
& 999888 1615
This message has heen archived. View the original item [ Az Enterprise Vault nem archivilta ezt az elemst Sugs
£ 1
g Vault Admin ! o
= ¥our mailbex is now set up te use Enterprise Vault 1506 Q erests 1, TARoLAs
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H :
Tanya Ricard &
oo 1404
Ezaz & enel alchiva#225,Iva van. Eredeti elem
= ’ .
Vault Admin 'd
. litva az Enterprise Vault hasznalatara 1356
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= Vault Admin 'é
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This message has heen archived. View the original item
=] )
Vault Admin '
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Az Office Mail alkalmazas hasznalataval kapcsolatban vegye figyelembe a
kovetkezOket:

= Az Office Mail alkalmazas parancsai csak az aktualis elemen hasznalhatok.
Miveletek tébb elemen térténd végrehajtasa nem lehetséges.

s Azt, hogy milyen parancsok hasznalhatdk az Office Mail alkalmazasban, szdmos
tényezd hatarozza meg. llyen tényezd tébbek k6z6tt az, hogy az elem archivélva
van-e, illetve hogy a rendszergazda hogyan éllitotta be az Enterprise Vault
alkalmazast.

= Az Office Mail alkalmazas kizarolag e-mailekkel, naptarelemekkel és
értekezlet-6sszehivasokkal hasznalhatd, egyéb tipusu Outlook-elemekkel
(példaul feladatokkal vagy névjegyekkel) nem. Az Office Mail alkalmazas nem
hasznalhat6 tovabba vazlatelemeken és a virtualis trezorbdl megnyitott elemeken.

= Az Office Mail alkalmazas alabbi parancsai az Outlook meniiszalag Enterprise
Vault lapjan Iévé megfelel6 parancsoktdl kissé eltéré médon mikédnek:

Visszadllitds Visszaallitja az aktudlis elemet a parancsikont tartalmaz6 mappaba.
Nem adhat meg masik mappat az elem visszaallitasahoz.



Tarolas

Enterprise Vault-parancsok és a postalada ikonok
Az Enterprise Vault Outlook-postalada ikonjai

Az elemet anélkdl tarolja, hogy meg kellene adnia a céltrezort. Megadhat
azonban egy adatmeg6rzési kategériat (ha a rendszergazda
engedélyezte ezt az Enterprise Vault alkalmazasban).

Az Enterprise Vault Outlook-postalada ikonjai

Az Outlook-postaladaban 1évé elemeket az alabbi ikonok jel6lhetik.

3-3. tablazat

Az Enterprise Vault postalada ikonjai

Ikon

Leiras

=

Parancsikon az archivalt elemhez. Ha duplan kattint a parancsikonra,
megtekintheti az eredeti elem tartalmat. Tovabbithatja az elemet vagy
valaszolhat ra, tovabba elvégezheti az Outlook alkalmazasban elérhetd
egyéb miveleteket. Ki is valaszthatja a parancsikont, és visszaallithatja
az elemet a postaladaba.

&

Fligg6ben Iévd archivum. Az Enterprise Vault megjeldlte az elemet
trezorban térténd tarolashoz.

Visszaallitas fliggében. Az elem trezorbdl térténd visszaallitasat
valasztotta.

A visszaallitott elem ugyanolyan marad, mint archivalasa el6tt. Az eredeti
ikon tarsul hozza. Az elem masolata a trezorban marad.

Torlés fuggbdben. Az elem trezorbdl torténd torlését valasztotta. Az
Enterprise Vault a parancsikont is térli a postaladabdl.
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Munka az archivalt
elemekkel

Ez a fejezet a kdvetkezé témakdroket targyalja:

Archivalt elemek megtekintése

Archivalt elemek keresése

Vélasz az archivalt elemekre és azok tovabbitasa
Archivalt elemek torlése

A trezorban Iév6 elemek megosztasa

Archivalt elemek megtekintése

Amikor az Enterprise Vault egy elemet archival, elhelyezhet a postaladdban egy
parancsikont. A parancsikon kdzvetlen hivatkozas az archivalt elemhez.

Ha az elem nem érhetd el azonnal, az Enterprise Vault ehelyett a parancsikon
tartalmat jeleniti meg. Ekkor valaszthatja az elem visszadllitasat a postaladaba.

A Virtualis trezorban 1évé archivalt elemeket sziikség esetén megtekintheti.

Archivalt elem megtekintése

1

Valassza ki az elem parancsikonjat, vagy valassza ki az elemet a Virtualis
trezorban.

Vélasszon az alabbi lehet6ségek koziil:

= Nyissa meg az elemet barmelyik szokasos Outlook-miivelettel.
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Archivalt elemek keresése

= Amennyiben Outlook 2013 vagy Ujabb verzié hasznalata esetén az aktualis
elem tetején lathato az Office Mail alkalmazas, kattintson az abban lévé
Megtekintés elemre.

Archivalt elemek keresése

Miutan a(z) Enterprise Vault archivalt egy e-mailt vagy egy masik Outlook-elemet,
azt megkeresheti a(z) Enterprise Vault Search vagy az Outlook Azonnali keresés
szolgaltatasaval. A(z) Enterprise Vault Search megtalalja az 6sszes archivalt elemet
a levelezdfidkban, a fajlrendszerben, SharePointban stb. Az Outlook Azonnali
keresés megtalalja az archivalt elemeket a Virtualis trezorban és a parancsikonokat
is a postaladaban.

Ha az archivalt elemre nem mutat parancsikon, és azt nem talalja a virtualis
trezorban, az Enterprise Vault Keresés a trezorokban funkciéjaval megkeresheti
és visszaallithatja az elemet.

Archivalt elemek keresése a Keresés a trezorokban funkciéval
1 Valasszon az alabbi lehetéségek kozil:

= Kattintson a Keresés a trezorokban elemre az Outlook menuszalag
Enterprise Vault lapjanak Keresés csoportjdban vagy a Tovabbi
miiveletek menuben.

= Kattintson az Outlook Azonnali keresés mezdjébe, majd kattintson a
Keresés lap Enterprise Vault csoportjaban a Keresés a trezorokban
parancsra.

= Amennyiben Outlook 2013 vagy Ujabb verzié hasznalata esetén az aktualis
elem tetején lathatd az Enterprise Vault Office Mail alkalmazas, kattintson
az abban 1év6 Keresés elemre.

2 Ha az Enterprise Vault a bejelentkezési adatok megadasat kéri, irja be 6ket,
majd kattintson az OK gombra.

Ha a bejelentkezési parbeszédpanelen nincs kiilénallé Tartomany mezé, a
felhasznalénevet a tartomanynévifelhasznalénév formatumban irja be.

3 Adja meg a keresési feltételeket, majd inditsa el a keresést.
Ha szlikséges, allitson vissza egy vagy tébb elemet a postaladajaba.

Az Enterprise Vault Search hasznalatarél tovabbi informacidkat a hozzajuk
tartoz6 online sugokban talél.
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Valasz az archivalt elemekre és azok tovabbitasa

Valasz az archivalt elemekre és azok tovabbitasa

Archivalt elemre valaszolhat és tovabbithatja azt a parancsikonja segitségével vagy
a Virtualis trezorbdl. Az Outlook az elemet az eredeti formatumaban nyitja meg,
pontosan ugy, mintha barmely mas elemre valaszolna vagy azt tovabbitana.

Ha parancsikonokat jeldl ki mellékletként torténd tovabbitasra, az Outlook az eredeti
elemeket egy Uj e-mail Gzenethez csatolja.

Megjegyzés: Az archivalt elemek mellékletként térténé tovabbitasakor varjon az
Uj e-mail megjelenéseéig, miel6tt kijeldiné a tovabbi elemeket. Ellenkez6 esetben
lehetséges, hogy a késdébb kijelolt elemek nem megfeleléen lesznek az uj e-mail
Uzenethez csatolva.

Archivalt elemek torlése

Ha az Enterprise Vault rendszergazdaja engedélyezte elemek térlését egy trezorbdl,
azt az alabbi médokon teheti meg. Az archivalt elemeket térdlheti is az Enterprise
Vault keresési funkcidival.

Archivalt elemek torlése a parancsikonokbél az Outlook-szalag Enterprise
Vault-parancsanak hasznalataval

1 Valassza ki a tordIni kivant archivalt elemek parancsikonjait.

Olyan elemeket is kivalaszthat, amelyek nem parancsikonok. Az Enterprise
Vault ezeket az elemeket figyelmen kivil hagyja.

2 Kattintson az Enterprise Vault lap Miiveletek csoportjaban a Torlés parancsra.
Vagy kattintson a Tovabbi miiveletek menu Torlés a trezorbdl parancsara.

3 Kattintson az Igen gombra annak megerésitéséhez, hogy a parancsikonokat
és az archivalt elemeket is t6rolni szeretné.

Archivalt elem térlése annak parancsikonjaval a(z) Enterprise Vault Office
Mail alkalmazas hasznalataval (csak Outlook 2013 és ujabb verziok esetén)

1 Valassza ki a tordlni kivant archiv elemre mutaté parancsikont.
2 Az Enterprise Vault Office Mail alkalmazasban kattintson a Torlés elemre.

3 A megerdsitéshez kattintson az OK gombra.
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Archivalt elemek torlése

Parancsikonnal megnyitott elem térlése

1 A megnyitott elem ablakanak Uzenet lapjan, a Torlés csoportban kattintson
a Torlés parancsra.

Az elem torlésének megerdsitéséhez kattintson az Igen gombra.

Ha egy tovabbi parbeszédpanel jelenik meg, valassza ki, hogy csak a
parancsikont szeretné-e térdlni vagy a parancsikont és az archivalt elemet is.

Ha csak a parancsikont torli, az elem az online trezorban marad, és a Virtualis
trezorbdl tovabbra is le lehet kérdezni.

Elemek és mappak torlése a virtualis trezorbol

A virtudlis trezorbdl nem toérélhet egy adott mappat, ha az a postaladaban is
megtalalhatod, vagy a rendszergazda azt adatmeg6rzési mappaként allitotta be.
Ugyanezek a korlatozdsok azonban nem érintik az 6sszes olyan almappat, amelyet
On ad hozza az adatmegérzési mappakhoz. A személyes almappakat szabadon
athelyezheti, atnevezheti és torélheti.

Elemek torlése Virtualis trezorbol

1  AVirtualis trezor mappajaban vélassza ki azokat az elemeket, amelyeket toroini
szeretne.

2 Kattintson a Kezdélap lap Térlés csoportjdban a Térlés parancsra. Vagy a
jobb gombbal kattintva a kérnyezetérzékeny meniiben kattintson a Toérlés
parancsra.

Mappa torlése Virtualis trezorbol
1 A \Virtudlis trezorban valassza ki azt a mappat, amelyet toroini szeretne.

2 Ajobb egérgombbal kérnyezetérzékeny meniiben kattintson a Mappa torlése
parancsra.

3 A megjelend parbeszédpanelen kattintson az Igen gombra a térlés
megerdsitéséhez vagy a Nem gombra a megszakitasahoz.

Az archivalt elemek torlésének megszakitasa

Ha az adott elem torlése figg&ben van, el6fordulhat, hogy megakadalyozhatja az
Enterprise Vault alkalmazast a mivelet befejezésében.
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Archivalt elem torlésének megszakitasa Enterprise Vault-parancs hasznalata
az Outlook-szalagon

1 Valassza ki azokat az elemeket, amelyek torlését meg szeretné szakitani.

Barmilyen elemet kivalaszthat, amelynek az Enterprise Vault éppen nem a
feldolgozasat végzi. Az Enterprise Vault ezeket az elemeket figyelmen kivil

hagyja.

2 Kattintson az Enterprise Vault lap M{iveletek csoportjaban a Mégse parancsra.
Vagy kattintson a Tovabbi miiveletek menl Miivelet megszakitasa
parancsara.

A trezorban lév6 elemek megosztasa

Ha mas beallitast nem ad meg, a trezorhoz mas felhasznalok nem férhetnek hozza.
A sajat trezorban csak On tarolhat és kereshet elemeket, és csak On allithatja
vissza azokat. Biztosithat azonban mas felhasznaléknak hozzéaférést a trezorhoz
vagy a trezor kivalasztott mappaihoz. Ehhez hozzaférési engedélyeket kell bedllitania
az Outlook-mappakban. Ekkor az Enterprise Vault automatikusan ugyanezeket az
engedélyeket alkalmazza a trezorban l1évd mappakra is.

A trezorban lévo elemek megosztasa

1 A postaladaban kattintson a jobb gombbal a kivant mappara, majd kattintson
a Tulajdonsagok lehetéségre.

2 Kattintson az Engedélyek fiilre, majd adja hozza azt a felhasznalot, akinek
hozzaférési engedélyt szeretne adni.

3 Rendelje hozza a felhasznéldhoz a sziikséges engedélyeket az alabbiak szerint:

Trezor megtekintésének engedélyezése  Adjon a felhasznalénak Lathaté mappa
mas felhasznaldk szamara engedélyt a postaladahoz (legfelsé szint).

Mappa tall6zasanak engedélyezése mas Adjon a felhasznalonak Lathaté mappa
felhasznalok szamara engedélyt minden szilémappahoz és a
teljes postaladahoz.

Ha egy masik felhasznalénak meghatalmazotti hozzaférést allitott be a
postaladahoz, el6fordulhat, hogy engedélyezni szeretné a felhasznalénak az
elemek archivélasat és visszaallitdsat. Ebben az esetben Szerkeszt§ engedélyt
kell biztositania a postaldda mappaihoz.



Elemek tarolasa és
visszaallitasa

Ez a fejezet a kdvetkezé témakdroket targyalja:
= Elemek manualis tarolasa

= Mappak manualis tarolasa

» Archivalt elemek visszadllitdsa

= Az archivalasi és visszaallitasi miiveletek megszakitasa

Elemek manualis tarolasa

A(z) Enterprise Vault automatikus archivalast végez a hattérben, amely az On
részérél semmilyen beavatkozast nem igényel. El6fordulhat azonban, hogy egy
elemet manualisan szeretne a trezorba helyezni. Elemeket akkor tarolhat
manualisan, ha a rendszergazda engedélyezte ezt az Enterprise Vault
alkalmazasban.

Az elemek manudlisan torténd tarolasa egyebek mellett az alabbi modszerekkel
lehetséges:

= A Microsoft Outlook-szalag Enterprise Vault lapjanak Tarolas gombjara kattintva.

= Outlook 2013 vagy Ujabb verzié hasznalata esetén a(z) Enterprise Vault Office
Mail alkalmazas Tarolas gombjara kattintva (ha elérhet6).

= Az elemek virtualis trezorba torténd athelyezésével vagy atmasolasaval.
Ennek a mddszernek az alabbi korlatozasai vannak: az ily médon tarolt elemek
archivalasa nem vonhato vissza, az Exchange altal feliigyelt mappakbdl
szarmazo elemek pedig csak akkor tarolhatdk, ha a rendszergazda engedélyezte
ezeknek a mappaknak az archivalasat.
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Elemek manualis tarolasa

Elemek tarolasa Outlook-szalagon a(z) Enterprise Vault-parancs hasznalataval
1 A postalddaban valasszon ki egy vagy tébb elemet a tarolashoz.

Egyszerre tdbb mappa elemeit is kivalaszthatja, példaul a keresési
eredményekben szerepl6 elemek kivalasztasaval. Ebben az esetben azonban
nem adhat meg trezort vagy adatmegdrzési kategériat az archivalt elemekhez.

2 Kattintson a(z) Enterprise Vault lap Miveletek csoportjaban a Tarolas gomb
felsd részére. Vagy kattintson a Tovabbi miiveletek meni Kivalasztott elemek
tarolasa a trezorban parancsara.

Ekkor megjelenik a Tarolas a trezorban parbeszédpanel.

Enterprise Vault — Tarolas a trezorban @

T [C Kattintson az OK gombra a kivalasztott elemeknek a kivetkezo
= bedllitasokkal vald tarolasahoz:

Tarolas itt

Trezor: Tanya Ricard -

Allapot: Elérheto

Adatmegorzési kategdria

Neéy: Default Retention Category -
Leirds: Default Retention Category
Adatmegorzési .
idotartam;  Orokre
[ OK ] | Mégse | | Sigd |

3 Halehet6sége van ra, adjon meg egy trezort és egy adatmegérzési kategoriat.
4 Az elemek tarolasanak megerdsitéséhez kattintson az OK gombra.

Elemek tarolasa a(z) Enterprise Vault Office Mail alkalmazas hasznalataval
(csak Outlook 2013 vagy ujabb verziok esetén)

1 Valassza ki vagy nyissa meg a tarolni kivant, nem archivalt elemet.
2 Az Enterprise Vault Office Mail alkalmazasban kattintson a Tarolas elemre.

Ha az Enterprise Vault nem kéri az adatmeg6rzési kategdria megadasat, akkor
végrehajtotta a szliikséges Iépéseket. Az Enterprise Vault folyamatban Iévé
tarolasi mivelete a Mégse gombra kattintva megszakithato.

3 HaazEnterprise Vault az adatmeg6rzési kategdéria megadasat kéri, valasszon
egy kategoriat az Adatmegorzési kategoria kivalasztasa meniibdl. Az
Enterprise Vault ezt kdvetéen megjeleniti a megbrzési id6tartamot és az
adatmegdrzési kategoria leirasat.

4 Kattintson az OK gombra.
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Elemek tarolasa a Virtualis trezorban
1 Valasszon ki egy vagy tobb elemet a tarolashoz.

2 AVirtualis trezorban barmelyik szokasos Outlook-mUivelettel athelyezheti vagy
atmasolhatja az elemeket.

Tarolhatja az elemeket példaul az alabbi médokon:

» Elemek athelyezéséhez hizza éket a Virtudlis trezornak abba a mappajaba,
amelyben tarolni szeretné 6ket. Vagy kattintson rajuk a jobb gombbal, majd
kattintson az Athelyezés parancsra, és valassza ki a Virtulis trezor egyik
mappajat.

= Elemek masolasahoz tartsa lenyomva a Ctrl billenty(t, és hizza 6ket a
Virtualis trezornak abba a mappajaba, amelyben tarolni szeretné 6ket.

Mappak manualis tarolasa

A(z) Enterprise Vault automatikus archivalast végez a hattérben, amely az On
részér6l semmilyen beavatkozast nem igényel. Elé6fordulhat azonban, hogy egy
teljes mappat szeretne manualisan tarolni a trezorban. Kivélaszthatja a mappa
teljes tartalmat, és tarolhatja manualisan az elemeket. Elemeket akkor tarolhat, ha
a rendszergazda engedélyezte ezt az Enterprise Vault alkalmazasban. Teljes
postaladat nem tarolhat.

Mappa tarolasahoz hasznalhatja az Outlook Enterprise Vault lapjanak parancsat.
Ha engedélyezve van a Virtualis trezor, at is helyezhet vagy masolhat mappat a
Virtudlis trezorba a tarolashoz.

Teljes mappa tarolasakor az alkalmazas az alabbi Enterprise
Vault-mappabeallitasokat veszi figyelembe:

= Trezor

» Adatmegérzési kategoria

» Parancsikon létrehozasa az archivalt elemhez az archivalas utan

» Eredeti elem térlése az archivalas utan

» Olvasatlan elemek archivélasa

Teljes mappa tarolasakor az alkalmazas az alabbi beallitast figyelmen kivil hagyja:

= Ezt a mappéat ne archivélja
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Archivalt elemek visszaallitasa

Mappa tarolasa Enterprise Vault-parancs hasznalataval
1 Valassza ki a tarolni kivant mappat.

2 Kattintson az Enterprise Vault lap Miiveletek csoportjaban a Tarolas gomb
alsé részére, majd a Kivalasztott mappa tarolasa parancsra. Vagy kattintson
a Tovabbi miveletek meni Kivalasztott mappa tarolasa a trezorban
parancsara.

Ekkor megjelenik a Mappa tarolasa a trezorban parbeszédpanel.

Enterprise Vault — Mappa tarolasa a trezorban @

=T K.'atﬁljts'on az OK gombra a kivélasztott mappa Enterprise Vaultban vald
5 térolésdhoz.

Az dsszes almappa tarolésahoz (azokeéhoz is, amelyeknél aktiv az Ezt a
mappat ne archivalja” bedlitas) vélassza ki az Almappak térolasa is”
lehetoséget.

Almappak téroldsa is

[ oK. ]| Mégse || S0gd |

3 Jeldlje be az Almappak tarolasa is melletti négyzetet, vagy térélje annak
jelolését.

4 Kattintson az OK gombra.

Mappa tarolasa a Virtualis trezorban

1 Vaélassza ki a tarolni kivant mappat.

2 AVirtualis trezorba barmelyik szokasos Outlook-mivelettel athelyezheti vagy
atmasolhatja a mappat.

Tarolhatja a mappat példaul az alabbi médokon:

= A mappa athelyezéséhez kattintson ra a jobb gombbal. Ezutan kattintson
a Mappa athelyezése parancsra, és valassza ki a Virtualis trezor egyik
mappajat a Mappa athelyezése parbeszédpanelen.

= A mappa masolasahoz kattintson ra a jobb gombbal. Ezutan kattintson a
Mappa masolasa parancsra, és valassza ki a Virtualis trezor egyik mappajat
a Mappa masolasa parbeszédpanelen.

Archivalt elemek visszaallitasa

Altalaban nem sziikséges visszaallitani az archivalt elemeket a postaladaba, mivel
egyszerlien megtekinthet6k a parancsikonjaik segitségével vagy a Virtualis trezorbdl.
Ha mégis visszaallitja az elemeket, azok az eredeti formatumukban lesznek
visszaallitva. Ha példaul a visszaallitott elem egy e-mail, tovabbra is a szokasos
maédon valaszolhat ra.
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Archivalt elemek visszaallitasa

Az archivalt elemeket az alabbi médokon lehet visszaallitani:

» A parancsikonjaikkal. Parancsikonokkal vissza lehet allitani az elemeket a
jelenlegi mappaba (ahol a parancsikonok vannak) vagy egy masik mappaba.
Az elemeket parancsikonokkal egy kulénleges Enterprise Vault-mappaba is
vissza lehet allitani, amelynek Visszaallitott elemek a neve. Ha a Visszaallitott
elemek mappa nem létezik, az Enterprise Vault automatikusan létrehozza. Azt
is valaszthatja, hogy a rendszer térélje a parancsikonokat az elemek
visszadllitdsa utan.

= A szokasos Outlook-mUiveletekkel &t lehet masolni vagy helyezni az elemeket
a Virtualis trezorbdl a postaladaba.

Ha egy nyilvanos mappéba szeretné visszaallitani az elemeket, tulajdonosi
hozzaféréssel kell rendelkeznie a mappahoz. Ha nem rendelkezik tulajdonosi
hozzaféréssel, atmasolhatja a parancsikonokat a nyilvanos mappabdl a postaladaba.
Ezutan visszaallithatja az elemet a postaladaba.

Az Enterprise Vault alkalmazasnak az offline tarolt elemek visszaallitasahoz némi
idére lehet sziiksége.

Archivalt elemek visszaallitasa parancsikonokbdl az Outlook meniiszalag
Enterprise Vault-parancsanak hasznalataval

1 Haa parancsikonok nyilvanos mappéaban vagy PST-fajlban talalhatok, masolja
at ket a postalada egyik mappajaba.

2 Valassza ki a postaladaban az archivalni kivant elemek parancsikonjait. Az
Outlook alkalmazésban a szokdasos modon vélaszthat ki egy vagy tobb
parancsikont. Olyan elemeket is kivalaszthat, amelyek nem parancsikonok.
Az Enterprise Vault ezeket az elemeket figyelmen kivul hagyja.

3 Kattintson az Enterprise Vault lap Miiveletek csoportjaban a Visszaallitas
parancsra. Vagy kattintson a Tovabbi miiveletek meni Visszaallitas a
trezorbdl parancsara.

Megjelenik a Visszaallitds a trezorbdl parbeszédpanel.

Enterprise Vault - Visszaallitas a trezorbol @

Z#f Kattintson az OK gombra a kivalasztott elemek visszadlitdsahoz a
| kivetkezo bealitdsok hasznilataval:

Visszadllitas ide
@ Parancsikonnal megegyezo mappa

Egyeb mappa:

| Parancsikon tirlése az elem visszadllitasat kivetoen

OK ]| Mégse || S0go
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Az archivalasi és visszaallitasi miiveletek megszakitasa

4 Valassza ki a kivant bedllitasokat. A bedllitasok részleteinek megtekintéséhez
kattintson a Visszaallitas a trezorbdl parbeszédpanelen a Stigé gombra.

5 Az elemek visszaallitdasanak megerésitéséhez kattintson az OK gombra. Az
alkalmazas visszaallitotta az eredeti elemeket a postaladaba.

Archivalt elem visszaallitdsa annak parancsikonjaval a(z) Enterprise Vault
Office Mail alkalmazas hasznalataval (csak Outlook 2013 és ujabb verzidok
esetén)

1 Valassza ki a parancsikont.

2 AEnterprise Vault Office Mail alkalmazasban kattintson a Visszaallitas elemre.
Az Enterprise Vault folyamatban lévé visszaallitasi mivelete a Mégse kattintva
megszakithato.

Archivalt elemek visszaallitasa Virtualis trezorbol

1  AVirtualis trezorban valassza ki azokat az elemeket, amelyeket vissza szeretne
allitani. Az Outlook alkalmazasban a szokasos modon valaszthat ki egy vagy
tobb elemet.

2 A postaladaba barmelyik szokasos Outlook-miivelettel athelyezheti vagy
atmasolhatja az elemeket.

Visszaallithatja az elemeket példaul az alabbi médokon:

= Az elemek athelyezéséhez hiizza azokat abba a postaladamappaba, ahova
vissza szeretné éllitani 6ket. Vagy kattintson rajuk a jobb gombbal, majd
kattintson az Athelyezés mappaba parancsra, és valasszon ki egy
postaladamappét az Elemek athelyezése parbeszédpanelen.

» Elemek masolasahoz tartsa lenyomva a Ctrl billenty(t, és huzza azokat
abba a postaldadamappaba, amelybe vissza szeretné allitani éket.

Az archivalasi és visszaallitasi miveletek
megszakitasa

Ha az adott elem archivalasa vagy visszaallitasa fliggében van, el6fordulhat, hogy
megakadalyozhatja az Enterprise Vault alkalmazast a mivelet befejezésében.

Altalaban nem sziikséges az archivalasi és a visszaallitasi miivelet megszakitasa.
Ha meg szeretne nyitni egy olyan elemet, amelynek archivalasa vagy visszaallitdsa
fuggbben van, ezt dupla kattintdssal teheti meg.

A Virtualis trezorban lév6 elemek archivalasi és visszaallitasi miveleteit nem lehet
megszakitani.



Elemek tarolasa és visszadllitasa
Az archivalasi és visszaallitasi miiveletek megszakitasa

Az archivalasi és visszaallitasi miiveletek megszakitasa

1

Valassza ki azokat az elemeket, amelyek esetén meg szeretné szakitani a
muveletet.

Barmilyen elemet kivalaszthat, amelynek az Enterprise Vault éppen nem a
feldolgozasat végzi. Az Enterprise Vault ezeket az elemeket figyelmen kivil
hagyja.

Kattintson az Enterprise Vault lap Miiveletek csoportjaban a Mégse parancsra.

Vagy kattintson a Tovabbi miiveletek menl Miivelet megszakitasa
parancsara.
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Az Enterprise
Vault-archivalas kezelése

Ez a fejezet a kdvetkezé témakdroket targyalja:

A Vault Cache szinkronizalasa
A Vault Cache tulajdonsagainak megtekintése és modositasa

Az Enterprise Vault altal a mappak tulajdonsagainak beallitdsara hasznalt
modszer

Egy postalada vagy mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak beallitasa

A postalada archivalasanak felfliggesztése vagy engedélyezése

A Vault Cache szinkronizalasa

Az Enterprise Vault a Vault Cache gyorsitotarat ugy tartja naprakészen, hogy
szinkronizalja az Outlook-postaladaval tarsitott online trezorral.

Eléfordulhat, hogy a rendszergazda ugy allitotta be az Enterprise Vault alkalmazast,
hogy On végre tudja hajtani az alabbiakat:

A Vault Cache gyorsitotaranak tetszéleges idépontban térténd szinkronizalasa.

A szinkronizalas felfUggesztése. Ha felfliggeszti a szinkronizalast, az aktualis
szinkronizalasi folyamatok lealinak, és az Enterprise Vault tdbbé nem frissiti a
Vault Cache gyorsitotarat.

Megjegyzés: A szinkronizalas akkor is felfiUggesztve marad, ha leallitja és
Ujrainditja az Outlook alkalmazast, amig a szinkronizalas folytatasat nem
valasztja.
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A Vault Cache szinkronizalasa

= Szinkronizalhatja a Vault Cache gyorsitotarat azokkal a tovabbi trezorokkal,
amelyekhez rendelkezik hozzaféréssel.

Az Enterprise Vault automatikusan hatarozza meg, hogy mely elemeket t6ltson le
a Vault Cache gyorsitétarba.

A Vault Cache szinkronizalasa

¢ Kattintson a(z) Enterprise Vault lap Vault Cache csoportjaban a
Szinkronizalas parancsra. Vagy kattintson a Tovabbi miveletek meni Vault
Cache szinkronizalasa parancsara.

Megijelenik a Vault Cache szinkronizaciéja parbeszédpanel.

Vault Cache szinkronizacidja EI =] @

Szinkronizalas

i Bezras

@ 5 . Részletek .

Csatlakozva az Enterprise Vault kiszolgéldhoz

Fejléc szinkronizéddja

- -
Trezor neve Allapot

Tanya Ricard hu

Tartalom szinkronizacidja

Jelenlegi dlapot: Befejezoditt
Letiltendo elemek: 1]
Archivalandd elemek: 0

A Vault Cache szinkronizacidja parbeszédpanel 6sszefoglald informacidkat
nyujt a szinkronizalasi folyamatrdl. Szinkronizalas kdzben bezarhatja a
parbeszédpanelt, és folytathatja a munkat az Outlook alkalmazassal.



Az Enterprise Vault-archivalas kezelése
A Vault Cache szinkronizalasa

Szinkronizalas felfiiggesztése vagy folytatasa
1 Kattintson a Fajl lapra, majd a(z) Enterprise Vault lehetségre.
2 Kattintson a Vault Cache konfiguralasa parancsra.

Megjelenik a Vault Cache tulajdonsagai ablak.

Vault Cache tulajdonsagai @

Allapot | Részletek | Bedlitésok | Trezorok | Virtudlis trezor

Ez az oldal a Vault Cache jelenlegi dllapotat mutatja.

Az utolsd sikeres szinkronizacid idopontja:
2012, prilis 17, 12:19:50

Csatlakozva az Enterprise Vault kiszolgéldhoz

Szinkronizacidvezérlés
A szinkronizadd felfuggesztheto a Vault Cache frissitésének a
megakadalyozasara. Késobb, ha szikség van ra, barmikor Gjra

engedélyezheti a szinkronizdciot.

[ OK ][ Mégse ][ Sigd ]

3 A Vault Cache tulajdonsagai ablak Allapot lapjan kattintson a Felfiiggesztés
vagy a Folytatas lehet6ségre.

Tovabbi trezorok kivalasztasa a szinkronizalashoz
1 Kattintson a Fajl lapra, majd a(z) Enterprise Vault lehetségre.

2 Kattintson a Vault Cache konfiguralasa parancsra.
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A Vault Cache tulajdonsagainak megtekintése és médositasa

3 A Vault Cache tulajdonsagai ablakban kattintson a Trezorok fiilre.

Vault Cache tulajdonsagai

==l

| Alapot | Részletek | Bealitasok | Trezorok | virtuglis trezor

Valassza ki Vault Cache-sel

Fo postaladatrezor

@ Tanya Ricard

Tovabbi trezorok

Postaladaja ezzel a trezorral van tarsitva:

A kiivetkezo trezorokhoz van delegdlt vagy telies hozzaférése, Valassza
ki a Vault Cache-sel szinkronizélandd trezorokat.

szinkronizalandé tovabbi trezorokat.

Trezor neve
Sean Jenkins
Sarah James
Stuart Bishop
Graham Smith

=

[ OK ]| Mégse || Sigd |

Ha nem lathat6 a Trezorok lap, a rendszergazda nem engedélyezte ezt a

funkciot.

4 Tovabbi trezor kivalasztasahoz jeldlje be a neve melletti négyzetet.

5 Kattintson az OK gombra.

A tovabbi trezor a szinkronizalasi folyamat befejez6désekor jelenik meg a

Virtualis trezorban.

A Vault Cache tulajdo
modositasa

nsagainak megtekintése és

A Vault Cache tulajdonsagai ablak akar 6t fiilet is tartalmazhat. A rendszergazda
szabalyozhatja, hogy mely fulek jelenjenek meg.

Ha a megfelel§ fllek re
az alabbiakat teheti:

ndelkezésre allnak, a Vault Cache tulajdonsagai ablakban

= Szinkronizalas felfliggesztése vagy folytatasa.

s Szinkronizalas inditasa.

= A szinkronizalas elérehaladasanak megtekintése.
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Az Enterprise Vault altal a mappak tulajdonsagainak beallitdsara hasznalt médszer

= Alemezterilet megadasa a Vault Cache gyorsitétarban lIévé elemek tartalmahoz.

= Az Outlook inditasa utan eltelt azon idétartam megadasa, ami utan az Enterprise
Vault a Vault Cache gyorsitotarral szinkronizalandé elemeket keres.

» Kivalaszthatja a postaladaval tarsitott f6 trezoron kivul a Vault Cache
gyorsitotarral szinkronizalandé tovabbi trezorokat.

= Kivalaszthatja azokat a trezorokat, amelyeket virtualist trezorként szeretne
megjeleniteni az Outlook Navigaciés ablaktablajan.

A Vault Cache tulajdonsagainak megtekintése és moédositasa
1 Kattintson a Fajl lapra, majd a(z) Enterprise Vault lehetségre.
2 Kattintson a Vault Cache konfiguralasa parancsra.

A Vault Cache tulajdonsagai ablak egy vagy tobb fllet tartalmaz. Az aktualisan
kivalasztott laprol informacidkat a Vault Cache tulajdonsagai ablak Sugé
gombijara kattintva olvashat.

Az Enterprise Vault altal a mappak
tulajdonsagainak beallitasara hasznalt médszer

Alapértelmezés szerint a postalada dsszes mappaja esetén ki van valasztva A
sziilémappa beallitasainak hasznalata Enterprise Vault-tulajdonsag. Ez azt jelenti,
hogy az dsszes mappa 6rokli a postaladahoz beallitott Enterprise Vault archivalasi
bedllitdsokat, adatmegbrzési kategdriat és trezort. Amig egy adott mappanal meg
nem valtoztatja az értékeket, az Enterprise Vault ugyanazzal az adatmeg6rzési
kategériaval archival minden elemet, és ugyanabban a trezorban tarolja 6ket.

A szlilébmappa beallitasait fellil lehet irni a mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak
moédositasaval. Ha a mappa mas mappakat is tartalmaz, ezek szintén 6roklik a
sziulémappa tulajdonsagait, hacsak nem maodositja azokat.

Lehet példaul egy Kifizetett szamlak nevii mappaja, amelyhez a Pénzulgyi
adatmegOérzési kategoria tartozik. Alapértelmezés szerint a Kifizetett szamlak mappa
minden almappaja ugyanazt az adatmegd&rzési kategoriat alkalmazza. Ha a Kifizetett
szamlak mappa valamelyik almappajahoz mas adatmeg6rzési kategoriat szeretne
beallitani, meg kell valtoztatnia az almappa Enterprise Vault-tulajdonsagait.
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Egy postalada vagy mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak beallitasa

Egy postalada vagy mappa Enterprise
Vault-tulajdonsagainak beallitasa

Lehet, hogy médosithatja egy postalada, postaladamappa vagy nyilvdnos mappa
archivalasi beallitdsait. A modosithaté beallitdsok, ha rendelkezik a szikséges
engedélyekkel, tdbbek kdzott az alabbiak:

= Annak a megadasa, hogy az Enterprise Vault archivalja-e az elemeket ebben
a postaladaban vagy mappaban

= A postaladaban vagy egy postaladamappaban |évé elemekhez rendelendd
alapértelmezett adatmegd&rzési kategoria

= Mappa esetén:
= Milyen koru elemeket archivaljon az Enterprise Vault

= Annak megadasa, hogy az Enterprise Vault térli-e az elemeket az
archivélasuk utan

= Annak megadasa, hogy az Enterprise Vault hozzon-e Iétre parancsikonokat
az archivalt elemekhez

= Annak megadasa, hogy az Enterprise Vault archivalja-e az olvasatlan
elemeket

Ha a Mddositas gomb nem érhet6 el, nincsenek médosithatd beallitasok.
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Egy postalada vagy mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak beallitasa

Postalada Enterprise Vault-tulajdonsagainak megadasa

1 Az Outlook Navigacids ablaktablajan kattintson a jobb gombbal a postaladara,
majd kattintson az Adatfajl tulajdonsagai parancsra.

2 Ajelenlegi bedllitdsok megjelenitéséhez a Postalada tulajdonsagai ablakban
kattintson a(z) Enterprise Vault lapra.

Outlook Ma - [TanyaRicard@hungarian.local] - adatlap @

| Altalanos I Kezdélap I Engedélyek| Enterprise Vault |

A kiivetkezo bedllitdsokkal adhatja meg, hogyan
archivélja a postaladaja elemeit az Enterprise Vault.
Ezek a bedlitasok az almappékra is vonatkozhatnak.
Ha segitségre van sziksége, kattintson ide,

Enterprize Vault archivaldsi hazirend
Ennél régebbi elemek archivdldsa: 0 nap
Eredeti elem tirlése az archivalds utan
Parancsikon létrehozésa az archivalt elemhez az archivélas
Olvasatlan elemek archivalasa

Trezor: Tanya Ricard

Adatmegorzési

kategéria: Default Retention Category

Az adminisztratora altal nem zarolt bedllitdsok
P Z Lo Mddosités. ..
meqgvéltoztatdsdhoz kattintson a Médosités sooss

QK ] [ Mégse




Az Enterprise Vault-archivalas kezelése
Egy postalada vagy mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak beallitasa

Kattintson a Médositas gombra.

Megjelenik az Enterprise Vault — Tulajdonsagok médositasa parbeszédpanel.

Enterprise Vault - Tulajdonsagok madositasa @
=, Allitsa be, hogyan archivalja a postalddéja elemeit az Enterprise

! Vault. Ezek a bedllitdsok az almappékra is vonatkozhatnak. A
részletekért kattintson a Sugd lehetoségre.

Enterprise Vault archivalds felfiggesztése ennél a postaladanal

Adatmegorzési kategdria

MNév: Default Retention Category -
Leirds: Default Retention Category
Adatmegorzési Grikre
idotartam:
oK ] | Mégse | | Sugd

Valassza ki a sziikséges beallitasokat. El6fordulhat, hogy a rendszergazda
zéarolta a beallitasokat, hogy On ne tudja médositani azokat.

Az egyes beallitasok leirasat elolvashatja, ha rakattint a Stgé gombra az
Enterprise Vault — Tulajdonsagok médositasa parbeszédpanelen.

Kattintson az OK gombra az Enterprise Vault — Tulajdonsagok modositasa
parbeszédpanelen.

Kattintson az OK vagy az Alkalmaz gombra a Postalada tulajdonsagai
ablakban.
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Egy postalada vagy mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak beallitasa

Mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak megadasa

1 Az Outlook Navigacids ablaktablan kattintson a jobb gombbal a mappara, majd

kattintson a Tulajdonsagok lehetdségre.

beéllitasok megjelenitéséhez.

A Mappa tulajdonsagai ablakban kattintson az Enterprise Vault fiilre a jelenlegi

Beérkezett Gzenetek - adatlap

Ezek a bedllitdsok hatérozzak meg, hogyan archivalia a
rendszer ennek a mappanak az elemeit. A bedlitasok az
almappakra is vonatkozhatnak.

Ha segitségre van sziksége, kattintson ide,
Enterprize Vault archivaldsi hazirend
Ennél régebbi elemek archivaldsa: 0 nap
Eredeti elem térlése az archivalas utan
Parancsikon |étrehozésa az archivalt elemhez az

Olvasatlan elemek archivalasa

Trezor: Tanya Ricard

Adatmegorzési kategdria: Default Retention Category
Innen drékélt mappabedlitisok

TanyaRicard @hungarian.local\Adattar teteje

Az adminisztratora altal nem zérolt bedllitisok
meqgvéltoztatdsdhoz kattintson a Médosités

|.ﬁ|talénos|Kezd6Iap Archivélds | Engedélyek | Enterprise Vault | Szinkronizalas

==l

QK ] [ Mégse




Az Enterprise Vault-archivalas kezelése
Egy postalada vagy mappa Enterprise Vault-tulajdonsagainak beallitasa

Kattintson a Médositas gombra.

Megjelenik az Enterprise Vault — Tulajdonsagok médositasa parbeszédpanel.

Enterprise Vault - Tulajdonsagok madositasa @

A kiivetkezo bedllitdsokkal adhatja meg, hogy az Enterprise
Vault hogyan archivalia ennek a mappanak az elemeit. Ezek a
bedllitasok az almappakra is vonatkozhatnak. A részletekért
kattintson a SGgo lehetoségre.

A szillomappa bedlitasainak hasznélata
Enterprise Vault archivaldsi muveletek
Ezt a mappat ne archivalia
3) Alapértelmezett rendszerbedllitisok hasznalata
Egyéni bedlitdsok hasznélata
0 nap
Eredeti elem tirlése az archivalas utan

Parancsikon létrehozésa az archivalt elemhez az archivalds utan

Olvasatlan elemek archivalasa
Adatmegorzési kategdria

Default Retention Category

Default Retention Category

Orékre

[ QK ] I Mégse I I Sigd I

Ha az archivalas csak az elemek kora alapjan torténik, az Enterprise Vault —
Tulajdonsagok médositasa parbeszédpanel egyéni beallitasai szintén
tartalmazzak az Ennél régebbi elemek archivalasa lehetdséget.

Valassza ki a szikséges beallitasokat. Az elérhetd beallitasok a kivalasztott
mappatol fiiggéen valtoznak. Eléfordulhat, hogy a rendszergazda zarolta a
beallitasokat, hogy On ne tudja médositani azokat.

Az egyes beallitasok leirasat elolvashatja, ha rakattint a Sugé gombra az
Enterprise Vault — Tulajdonsagok médositasa parbeszédpanelen.

Kattintson az OK gombra az Enterprise Vault — Tulajdonsagok modositasa
parbeszédpanelen.

Kattintson az OK vagy az Alkalmaz gombra a Mappa tulajdonsagai ablakban.
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A postalada archivalasanak felfiiggesztése vagy engedélyezése

A postalada archivalasanak felfuggesztése vagy
engedélyezése

Az Enterprise Vault alkalmazas elsé hasznalatakor altaldban minden ugy van
beédllitva, hogy az Enterprise Vault-archivalas azonnal elkezd6dhessen. Ha ugy
dont, hogy felfiggeszti ezt az automatikus archivalast, egyénileg akkor is tarolhat
elemeket.

Felfliggesztheti egy adott postaladamappa archivalasat, ha médositja a mappara
vonatkozé Enterprise Vault-beallitasokat.

A rendszergazda megakadalyozhatja azt, hogy a Médositas gomb megjelenjen a
Enterprise Vault Postalada tulajdonsagai lapon. Ebben az esetben On nem
fuggesztheti fel az archivalast.

A postalada archivalasanak felfiiggesztése vagy engedélyezése

1 Az Outlook Navigacids ablaktablajan kattintson a jobb gombbal a postaladara,
majd kattintson az Adatfajl tulajdonsagai parancsra.

A Postalada tulajdonsagai lapon kattintson az Enterprise Vault fllre.
Kattintson a Médositas gombra.

4 Az Enterprise Vault — Tulajdonsagok médositasa parbeszédpanelen jeldlje be
az Enterprise Vault archivalas felfliggesztése ennél a postaladanal melletti
négyzetet, vagy tordlje a kijelolést.

5 Kattintson az OK gombra az Enterprise Vault — Tulajdonsagok médositasa
parbeszédpanelen.

6 Kattintson az OK vagy az Alkalmaz gombra a Postalada tulajdonsagai
ablakban.



PST-fajl athelyezése

Ez a fejezet a kdvetkezd témakodroket targyalja:
n PST-fajlok athelyezése
» PST-fajlok athelyezése az Enterprise Vault alkalmazasba

= PST-fajlok bekildése athelyezésre

PST-fajlok athelyezése

Az Enterprise Vault normal esetben csak akkor archivalja a személyes tarolétabla-
(PST-) fajlokban tarolt adatokat, ha a rendszergazda engedélyezte a postafiokban
a PST-fajlok atvételét. Az elemeket a rendszergazda archivélja, de Onnek is lehetévé
teheti annak eldontését, hogy at kivanja-e helyezni a PST-fajlokat az Enterprise
Vault alkalmazasba.

Attol fliggben, hogy a rendszergazda hogyan konfiguralta a PST-fajlok athelyezéseét,
az alabbiakat teheti:

= Megtekintheti a Enterprise Vault alkalmazasba athelyezett vagy athelyezendd
PST-fajlok allapotat.

= Megadhatja, hogy at kivanja-e helyezni a PST-fajlokat az Enterprise Vault
alkalmazéasba.

= Bekildheti a PST-fajlokat athelyezésre.

= Az attelepitésre kijelolt PST-fajlok adatmegérzési kategoriajanak modositasa.
Ne feledje, hogy a(z) Enterprise Vault egyes funkcidi fellilbiralhatjak az On altal
kivalasztott adatmegbrzési kategoriat. A rendszergazda példaul beallithat egy
vagy tébb ugynevezett adatmegdrzési mappat a trezoron belll. Ha a PST-f4jl
tartalmat adatmeg6érzési mappaba telepiti 4t, a mappahoz a rendszergazda altal
megadott adatmegdrzési kategéria feliilbiralhatja az On altal kivalasztott
adatmegdrzési kategoriat.
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PST-fajlok athelyezése az Enterprise Vault alkalmazasba

Az athelyezés soran a PST-fajlok tovabbra is hasznalhatok az elemek beolvasasara
és tarolasara. A fajlokban lévé elemek szerkesztése azonban nem javasolt, mivel
lehet, hogy a modositasok nem lesznek mentve.

Jelszoval védett PST-fajlok esetén a program a jelszé megadasat kérheti.

Attél figgben, hogy a rendszergazda hogyan konfiguralta az Enterprise Vault
programot, a program az athelyezés végeztével térli a PST-fajlt a szamitogéprél.
A Keresés a trezorokban opcio segitségével az archivalt elemek k6z6tt kereshet,
a Visszaallitas opcio segitségével pedig visszaallithatja az elemeket.

PST-fajlok athelyezése az Enterprise Vault
alkalmazasba

Az Enterprise Vault rendszeresen ellendrzi a szamitogépén lévé PST-fajlokat. A
megtalalt PST-fajlok tartalmat athelyezheti az Enterprise Vault programba.

Ha a listan olyan PST-fajlok is talalhatok, melyeket nem szeretne athelyezni, tavolitsa
el azokat a listabol a PST-fajlok athelyezése parbeszédpanelen l1évé Eltavolitas
gomb hasznalataval. A fajlok végérvényesen torlédnek a listabol, a szamitdégépen
azonban tovabbra is megtalalhatok.

Ha ugy dént, hogy késdbb kivanja athelyezni a PST-fajlok tartalmat, a PST-fajl
manualis hozzaadasa opcidval elkiildheti a fajlokat az Enterprise Vault programba.
Ha semmilyen miveletet nem hajt végre, a lista nGvekményesen frissul a
szamitogépen lév6é PST-fajlokkal.

PST-fajlok athelyezése az Enterprise Vault alkalmazasba

1 Az Outlook meniiszalag Athelyezés csoportjanak Enterprise Vault lapjan
kattintson a PST attelepités elemre.

A PST-fajlok athelyezése parbeszédpanelen megjelennek a szamitégépen
lévé PST-fajlok. Alapértelmezés szerint az dsszes f4jl ki van valasztva.

A PST-fajlok athelyezése parbeszédpanel a Talalt PST-fajlok megtekintése
gombra kattintva is megjelenithetd.

Ha az athelyezést késdbbre szeretné halasztani, kattintson a Most nem elemre.
Toérodlje azoknak a PST-fajloknak a kijeldlését, melyeket nem kivan athelyezni.

Az Adatmegodrzési kategoria oszlopban adhatja meg az athelyezésre kijelolt
PST-fajlokhoz hasznalni kivant adatmegérzési kategoriat.
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4 Kattintson az Athelyezés elemre, majd kattintson az OK gombra a fajlok
athelyezésének megerésitéséhez.

5 Ha vannak olyan fajlok, melyeket nem kivan athelyezni, jeldlje ki azokat, és
kattintson az Eltavolitas gombra. A rendszer eltavolitja a fajlokat, azok azonban
tovabbra is megtalalhatok lesznek a szamitogépen.

PST-fajlok bekuldése athelyezésre

Ha a rendszergazda engedélyezte a postafiokban a PST-fajlok bekildését, akkor
athelyezés céljabol manualisan is bekildheti a PST-fajlokat az Enterprise Vault
alkalmazasba. Attol figgben, hogy a rendszergazda hogyan allitotta be a PST-fajlok
bekuldését, médosithatja az Enterprise Vault alkalmazasba atvinni kivant PST-fajlhoz
tartoz6 adatmegdrzési kategoriat.

PST-fajl bekiildése az Enterprise Vault alkalmazasba

1 Az Outlook meniiszalag Athelyezés csoportjanak Enterprise Vault lapjan
kattintson a PST attelepités elemre.

2 APST attelepités parbeszédpanelen kattintson a PST-fajl manualis
hozzaadasa elemre.

3 A PST-ajl bekiildése parbeszédpanelen bongészéssel valassza ki a fajlt.

Az Adatmegoérzési kategoria listaban adja meg a hasznalni kivant
adatmegdrzési kategoriat.

5 Kattintson az OK gombra.
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