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Wprowadzenie do
programu Veritas
Enterprise Vault

Ten rozdziat obejmuje nastepujace zagadnienia:

= Program Veritas Enterprise Vault i baza danych poczty programu Notes —
informacje

= Polecenia programu Enterprise Vault w programie Notes
= lkony programu Enterprise Vault w programie Notes

s Przechowywanie zarchiwizowanych elementéw — informacje

Program Veritas Enterprise Vault i baza danych
poczty programu Notes — informacje

Program Enterprise Vault automatycznie przenosi elementy z folderéw bazy danych
poczty pocztowej programu Notes do obszaru magazynowania zwanego skarbcem.
Proces ten nosi nazwe archiwizacji. Program Enterprise Vault dziata automatycznie

i zwykle archiwizuje dane poza godzinami szczytu.

Gdy program Enterprise Vault zarchiwizuje wiadomosci e-mail, pozostajg one
dostepne w programie Notes. Wiekszos$¢ administratorow konfiguruje program
Enterprise Vault w taki sposéb, ze w bazie danych poczty znajduje sie skrét do

kazdego zarchiwizowanego elementu. Skrét zastepuje element w folderze poczty

i umozliwia natychmiastowy dostep do zarchiwizowanej wiadomosci.

Na przyktad llustracja 1-1 przedstawia baze danych poczty zawierajgca wiele
skrotéw do zarchiwizowanych elementow.
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Program Veritas Enterprise Vault i baza danych poczty programu Notes — informacje

llustracja 1-1 Funkcje programu Enterprise Vault w programie Notes

Skréty
programu
Enterprise Vault
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Skrot wyglada jak oryginalny element i ma podobny sposéb dziatania. Za pomocag
skrétu mozna otworzy¢ wiadomosc¢ e-mail, przestac jg dalej, odpowiedzie¢ na nig,
skopiowac jg lub przenies¢ do innego folderu. Klikajac skrét dwukrotnie, mozna
wyswietli¢ zawartos$¢ oryginalnego elementu.

Chociaz archiwizacja jest wykonywana automatycznie, administrator moze
skonfigurowac¢ program Enterprise Vault w taki sposob, aby uzytkownik mégt wybraé
wykonanie jednej lub obu nastepujacych czynnosci:

Samodzielne przechowanie elementéw w skarbcu. Przechowanie elementu
powoduje, ze program Enterprise Vault dodaje go do skarbca jako element
zarchiwizowany. Program Enterprise Vault traktuje przechowywane elementy
w taki sam sposob jak inne elementy zarchiwizowane.

Przywrdcenie zarchiwizowanych elementéw, czyli przeniesienie lub skopiowanie
ich z powrotem do bazy danych poczty w oryginalnym formacie.
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Polecenia programu Enterprise Vault w programie Notes

Zarchiwizowanych elementow nie trzeba przywracac w celu przestania ich dalej,
udzielenia na nie odpowiedzi ani wykonania innych czynnosci.

Zwykle archiwizowane sa elementy ze wszystkich folderéw bazy danych poczty
poza folderem Kosz. Poniewaz program Enterprise Vault nie archiwizuje folderu
Kosz, nalezy go regularnie oprézniac.

Jesli istnieje lokalna replika poczty do pracy w trybie offline, program Enterprise
Vault moze lokalnie utworzy¢ baze danych zwang ,pamiecig Vault Cache” jako
uzupetnienie skarbca trybu online. Klikajac dwukrotnie skrét w lokalnej replice
poczty, mozna pobraé skojarzony zarchiwizowany element z pamieci Vault Cache.

Polecenia programu Enterprise Vault w programie
Notes

W zaleznosci od tego, jak administrator skonfigurowat program Enterprise Vault,
w menu Narzedzia lub menu Wiecej moga by¢ dostepne ponizsze polecenia.

Tabela 1-1 Polecenia programu Enterprise Vault w programie Notes
Polecenie Opis
Enterprise Vault Search Umozliwia wyszukanie zarchiwizowanych elementow w

dostepnych skarbcach.

Patrz ,Wyszukiwanie zarchiwizowanych elementow”
na stronie 13

Enterprise Vault — Powoduje w programie Enterprise Vault archiwizacje
przechowaj wybranych elementéw przy najblizszej operacji
archiwizowania w bazie danych poczty.

Patrz ,Reczne przechowywanie elementéw” na stronie 11

Enterprise Vault — przywro¢ | Przywraca elementy skojarzone z wybranymi skrétami
programu Enterprise Vault.

Patrz ,Przywracanie zarchiwizowanych elementow”
na stronie 12

Enterprise Vault — usun Umozliwia usunigcie zarchiwizowanych elementow.

Patrz ,Usuwanie zarchiwizowanych elementéw” na stronie
13




Wprowadzenie do programu Veritas Enterprise Vault
Ikony programu Enterprise Vault w programie Notes

Polecenie Opis
Enterprise Vault — anuly;j Zatrzymuje program Enterprise Vault w trakcie
archiwizowania elementéw w skarbcu.
Patrz ,Anulowanie operacji archiwizowania programu
Enterprise Vault” na stronie 12
Enterprise Vault Cache — Jesli to polecenie jest dostepne, umozliwia skonfigurowanie
opcje programu Enterprise Vault w taki sposéb, aby dostep do
zarchiwizowanych elementéw byt mozliwy podczas
korzystania z programu Notes w trybie offline.
Patrz ,Konfigurowanie pamieci Vault Cache” na stronie 14
Aktualizuj pamie¢ Vault Jesli to polecenie jest dostepne, uruchamia pobieranie
Cache elementoéw z lokalnej repliki poczty do bazy danych Vault
Cache dziatajacej w trybie offline.
Patrz ,Reczne pobieranie elementéw do pamigci Vault Cache”
na stronie 17
Enterprise Vault Search w Jesli to polecenie jest dostgpne, umozliwia wyszukiwanie
pamieci podrecznej elementéw w pamieci Vault Cache trybu offline.

Ikony programu Enterprise Vault w programie

Notes

Elementy w bazie danych poczty programu Notes mogq by¢ oznaczone ponizszymi

ikonami.
Tabela 1-2 Ikony programu Enterprise Vault w programie Notes
lkona Opis

=

Skrot do zarchiwizowanego elementu. Klikajac skrét dwukrotnie, mozna
wyswietli¢ zawartos$¢ oryginalnego elementu. Element mozna przestac
dalej, odpowiedzie¢ na niego lub wykona¢ inne czynnos$ci dostepne w
programie Notes. Mozna réwniez zaznaczy¢ skrét, a nastepnie przywrécié
element do bazy danych poczty.

Administrator mégt skonfigurowaé program Enterprise Vault w taki sposoéb,
ze po dwukrotnym kliknieciu skrétu program Enterprise Vault wyswietla
wiasciwosci zarchiwizowanego elementu, a nie jego zawartosc.

Oczekiwanie na archiwizacje. W programie Enterprise Vault element
zostat oznaczony do przechowania w skarbcu.

8
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Przechowywanie zarchiwizowanych elementéw — informacje

Przechowywanie zarchiwizowanych elementéw
— informacje

Gdy program Enterprise Vault archiwizuje element, automatycznie przypisuje mu
kategorie przechowywania. Kategoria przechowywania okresla, jak dtugo element
jest przechowywany. Administrator moze na przyktad wyznaczyé¢ piecioletni okres
przechowywania, poczawszy od dnia, w ktérym program Enterprise Vault dokonat
archiwizacji elementéw. Administrator moze réwniez ustali¢ okreslong date jako
koniec okresu przechowywania, np. 31 grudnia 2021 roku, lub nawet ustawic
nieograniczony czas przechowywania elementow.

Program Enterprise Vault usuwa elementy ze skarbca, gdy ich okres
przechowywania dobiegnie konca.

Administrator moze skonfigurowac¢ r6zne kategorie przechowywania dla ré6znych
rodzajéw danych, takich jak dokumenty biznesowe lub prawne.

Za pomocg programu Enterprise Vault Search mozna wyszukiwac¢ elementy skarbca,
ktére majg okreslong kategorie przechowywania. W zaleznosci od tego, jak
administrator skonfigurowat program Enterprise Vault, mozna wybra¢ kategorig
przechowywania, ktora zostanie przypisana do danego elementu w przypadku
recznego dodania go do skarbca. Program Enterprise Vault Search umozliwia
réwniez zmiane kategorii przechowywania przypisanej do elementu w skarbcu.



Praca ze
zarchiwizowanymi
elementami

Ten rozdziat obejmuje nastepujace zagadnienia:

= Wyswietlanie zarchiwizowanych elementow

= Odpowiadanie na zarchiwizowane elementy i przesytanie ich dalej
= Reczne przechowywanie elementow

= Anulowanie operacji archiwizowania programu Enterprise Vault

» Przywracanie zarchiwizowanych elementow

»  Wyszukiwanie zarchiwizowanych elementow

= Usuwanie zarchiwizowanych elementow

Wyswietlanie zarchiwizowanych elementéw

Gdy program Enterprise Vault archiwizuje element, moze pozostawi¢ skrét do
elementu w bazie danych poczty. Skrot jest bezposrednim tgczem do
zarchiwizowanego elementu w skarbcu. Skrét umozliwia fatwe wy$wietlenie lub
przywrocenie elementu.

Uwaga: W przypadku braku skrétu do zarchiwizowanego elementu mozna znalez¢é
i otworzy¢ element za pomocg aplikacji wyszukiwania programu Enterprise Vault.

Patrz ,Wyszukiwanie zarchiwizowanych elementéw” na stronie 13




Praca ze zarchiwizowanymi elementami
Odpowiadanie na zarchiwizowane elementy i przesytanie ich dalej

Aby wyswietli¢ zarchiwizowany element:

¢ Kiiknij dwukrotnie skrot, aby otworzyé jego zawarto$¢ w odpowiedniej aplikaciji.

Odpowiadanie na zarchiwizowane elementy i
przesytanie ich dalej

Na zarchiwizowany element mozna odpowiedzie¢ lub przesta¢ go dalej za pomoca,
skrotu. Program Notes otwiera element w jego pierwotnej postaci, doktadnie tak
jak w przypadku operacji odpowiadania lub przesytania dalej dotyczacej dowolnego
innego elementu.

Reczne przechowywanie elementéw

Program Enterprise Vault wykonuje automatyczng archiwizacje w tle i nie wymaga
zadnych czynnosci ze strony uzytkownika. Moze jednak wystapi¢ potrzeba recznego
przechowania jednego lub kilku elementéw w skarbcu. Reczne przechowywanie
elementéw jest mozliwe, jesli administrator zezwolit na nie w konfiguracji programu
Enterprise Vault.

Aby przechowac¢ elementy recznie:
1 Wybierz jeden lub wiecej elementéw do przechowania w skarbcu.

2  Kliknij polecenie Enterprise Vault — przechowaj w menu Narzedzia lub menu
Wiecej, zaleznie od konfiguraciji.

3 Kiiknij przycisk OK, aby potwierdzi¢ zamiar przechowania wybranych elementéw
w skarbcu.

Program Enterprise Vault najpierw oznaczy elementy nastepujaca ikona, aby
wskazaé, ze oczekujg na archiwizacje:

e

Program Enterprise Vault w petni archiwizuje elementy dopiero podczas
nastepnej archiwizacji. Program Enterprise Vault oznacza wéwczas elementy
nastepujacg ikong:

=

1
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Anulowanie operacji archiwizowania programu Enterprise Vault

Anulowanie operacji archiwizowania programu
Enterprise Vault

Jesli element w bazie danych poczty ma stan ,oczekiwanie na archiwizacje”, mozna
powstrzymac¢ program Enterprise Vault od ukonczenia operacji. Ze wzgledu na
szybko$¢ archiwizacji elementéw w programie Enterprise Vault anulowanie tej
operacji wymaga jednak szybkiego dziatania.

Aby anulowa¢ operacje programu Enterprise Vault:
1 Woybierz elementy przetwarzane w programie Enterprise Vault.

Mozna uwzglednic elementy, ktorych program Enterprise Vault nie przetwarza.
Program Enterprise Vault zignoruje te elementy.

2  Kiliknij polecenie Enterprise Vault — anuluj w menu Narzedzia lub menu
Wiecej, zaleznie od konfiguraciji.

Przywracanie zarchiwizowanych elementéow

Zwykle nie ma potrzeby przywracania zarchiwizowanych elementéw do bazy danych
poczty, poniewaz mozna je tatwo wyswietli¢, klikajac dwukrotnie odpowiednie skroty.
Jesli jednak elementy zostajg przywrocone, otrzymujg oryginalny format. Na
przyktad, jesli przywracany element jest wiadomoscig pocztowa, mozna na nig
odpowiedzie¢ w zwykly sposob.

W przypadku braku skrétu do elementu, ktéry uzytkownik chce przywrocié, mozna
go znalezc¢ i przywrdci¢ za pomocq aplikacji wyszukiwania programu Enterprise
Vault.

Aby przywrécié zarchiwizowany element za pomoca skrétu programu
Enterprise Vault:

1 W bazie danych poczty wybierz skréty do elementéw, ktére chcesz przywrécic.
Przy uzyciu normalnych technik wyboru programu Notes mozna wybraé jeden
lub wiele skrétow. Mozna uwzgledni¢ dowolne elementy inne niz skroty.
Program Enterprise Vault zignoruje te elementy.

2  Kliknij polecenie Enterprise Vault — przywré6¢ w menu Narzedzia lub menu
Wiecej, zaleznie od konfiguraciji.

3 Kiiknij przycisk OK, aby potwierdzi¢ zamiar przywrocenia wybranych elementow
w bazie danych poczty.

Elementy przywracane za pomocg skrotow sg zawsze przywracane do
oryginalnego folderu (w ktorym znajdujg sie skroty).



Praca ze zarchiwizowanymi elementami
Wyszukiwanie zarchiwizowanych elementow

Wyszukiwanie zarchiwizowanych elementéw

Maijac skrét programu Enterprise Vault do zarchiwizowanego elementu, mozna za
jego pomoca tatwo wyswietli¢ lub przywrdécic ten element. W przypadku braku skrétu
mozna znalez¢ i otworzy¢ element za pomocg funkcji wyszukiwania programu
Enterprise Vault.

Aby wyszuka¢ zarchiwizowane elementy:

1

Kliknij polecenie Enterprise Vault Search w menu Narzedzia lub menu Wiecej,
zaleznie od konfiguraciji.

W oknie logowania wpisz nazwe uzytkownika programu Notes, hasto
internetowe/sieci WWW dla katalogu Domino i domene serwera Domino, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

Wprowadz kryteria wyszukiwania, a nastepnie uruchom wyszukiwanie.

Usuwanie zarchiwizowanych elementéw

Jesli administrator programu Enterprise Vault umozliwit usuwanie elementéw ze
skarbca, czynno$¢ te mozna wykonaé na ponizsze sposoby.

Aby usuna¢ zarchiwizowane elementy za pomoca skrotow:

1

Wybierz skroty do zarchiwizowanych elementéw, ktére chcesz usunagé.

Mozna uwzgledni¢ dowolne elementy inne niz skroty. Program Enterprise Vault
zignoruje te elementy.

Kliknij polecenie Enterprise Vault — usun w menu Narzedzia lub menu
Wiecej, zaleznie od konfiguraciji.

Aby usuna¢ element otwarty za pomoca skrétu:

1
2

Kliknij pozycje Usun na pasku narzedzi w oknie otwartego elementu.

W razie wyswietlenia monitu wybierz usuniecie samego skrétu lub zaréwno
skrotu, jak i zarchiwizowanego elementu.

W przypadku usuwania jedynie skrétu element pozostanie w skarbcu i mozna
bedzie pdzniej przeprowadzi¢ wyszukiwanie w celu pobrania go.

13



Praca z programem
Enterprise Vault w trybie
offline

Ten rozdziat obejmuje nastepujace zagadnienia:
= Konfigurowanie pamieci Vault Cache

= Reczne pobieranie elementéw do pamigci Vault Cache

Konfigurowanie pamieci Vault Cache

Gdy program Enterprise Vault archiwizuje element z bazy danych poczty, zwykle
pozostawia skrot z bezposrednim taczem do zarchiwizowanego elementu.
Zastepowanie elementéw skrotami pozwala zaoszczedzi¢ miejsce w bazie danych
poczty. W przypadku pracy w lokalnej replice poczty bez potaczenia z siecig
dwukrotne klikniecie skrétu nie powoduje jednak otwarcia zarchiwizowanego
elementu skojarzonego ze skrotem. Program Enterprise Vault moze rozwigzac ten
problem, zachowujac kopie archiwizowanych elementéw w pamieci Vault Cache,
dziatajacej w trybie offline. W trybie offline mozna pobieraé zarchiwizowane elementy
z pamieci Vault Cache, klikajac dwukrotnie skroty w lokalnej replice poczty.

Administrator moze skonfigurowa¢ funkcje pamieci Vault Cache na jeden z trzech
Sposobow:

= Tak, aby uzytkownik mégt samodzielnie skonfigurowa¢ pamieé Vault Cache.

= W taki sposdb, ze pamieé Vault Cache jest konfigurowana automatycznie, bez
jakiegokolwiek udziatu uzytkownika.

= W taki sposéb, ze pamie¢ Vault Cache jest wytaczona.



Praca z programem Enterprise Vault w trybie offline
Konfigurowanie pamieci Vault Cache

Gdy uzytkownik prébuje otworzy¢ zarchiwizowany element, ktory nie jest dostepny
w pamieci Vault Cache, a istnieje aktywne potaczenie z siecia, program Enterprise
Vault pobiera element ze skarbca trybu online i wyswietla go. Jesli jednak przy
probie otwarcia zarchiwizowanego elementu uzytkownik nie ma potaczenia z siecia,
program Enterprise Vault wyswietla monit o pobranie elementu przy najblizszym
przejsciu do trybu online.

Jesli administrator nie zdecydowat o automatycznym wtaczaniu pamigci Vault
Cache, mozna skonfigurowac takg pamie¢ w ponizszy sposéb.

Aby skonfigurowaé pamieé Vault Cache:
1  Uruchom program Notes.
2 Otworz baze danych poczty.

3 Wykonaj ponizsze czynnosci, jesli nie zostaly jeszcze wykonane. Instrukcije
dotyczace wykonywania tych czynnosci mozna znalez¢ w systemie pomocy
programu Notes.

= Utworz kopie trybu offline (replike) bazy danych poczty.
= Otwoérz replike bazy danych poczty.

= Wiacz zaplanowanych agentéw lokalnych, aby po uruchomieniu programu
Notes program Enterprise Vault mogt uruchamiac agentow w celu pobierania
elementéw do pamieci Vault Cache.

15



Praca z programem Enterprise Vault w trybie offline
Konfigurowanie pamieci Vault Cache

4  Kiiknij polecenie Enterprise Vault Cache — opcje w menu Narzedzia lub
menu Wiecej, zaleznie od konfiguraciji.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Opcje pamieci Vault Cache.

Vault Cache — opcje

Vault Cache
Vault Cache — opcje

B
VERIT\S

Uzyde dysku

Sprawdzanie w te

Pobieranie

Dysk:C:

{* Procent wolnego miejsca na dysku do uzyda:
. . - @ %%
€ Maksymalne misjsce na dysku do uzyda:
0

]

MEB

Rozpocznij sprawdzanie po:

:

min

{¥ Pobierz elementy automatycznie w trybie online

€ Uruchom pobieranie recznie

OK Anuluj

5 Zaznacz pozycje Wiacz pamieé Vault Cache.
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Praca z programem Enterprise Vault w trybie offline
Reczne pobieranie elementéw do pamieci Vault Cache

6 Ustaw pozostate opcje, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Wykorzystanie dysku  Okresla ilo$¢ miejsca na dysku dostepna dla pamieci Vault
Cache. Gdy zabraknie miejsca, program Enterprise Vault
usuwa najstarsze elementy zawarte w pamieci Vault Cache,
aby zwolni¢ miejsce dla nowych elementow. llos¢ dostepnego
miejsca mozna modyfikowa¢ odpowiednio do potrzeb.

Sprawdzanie w tle Okresla liczbe minut oczekiwania po uruchomieniu programu
Notes, po uptywie ktorych nastepuje sprawdzenie elementéw
wymagajacych pobrania do pamieci Vault Cache. W przypadku
wolnego potaczenia mozna zwiekszy¢ te wartosé, aby mie¢
mozliwos¢ przeczytania poczty przed rozpoczeciem
sprawdzania.

Pobieranie Okresla, czy ewentualne elementy, ktére program Enterprise
Vault musi pobra¢ w celu zaktualizowania pamigci Vault
Cache, sg pobierane automatycznie przy nastepnym przejsciu
do trybu online. Mozna réwniez wybra¢ reczne uruchamianie
pobierania.

7  Kliknij przycisk Uruchom, aby wyszukaé elementy wymagajace dodania do
pamieci Vault Cache.

Reczne pobieranie elementéw do pamieci Vault

Cache

Administrator moze skonfigurowaé program Enterprise Vault w celu automatycznego
sprawdzania dostepnosci nowych elementéw do pobrania do pamieci Vault Cache,
gdy komputer uzytkownika ma potaczenie sieciowe z serwerem pocztowym. Jesli
automatyczne sprawdzanie nie jest wigczone, mozna recznie zaktualizowaé pamiec
Vault Cache podczas korzystania z lokalnej repliki poczty.

Aby recznie pobra¢ elementy do pamieci Vault Cache:
1 Otwodrz lokalng replike poczty.

2 Kiliknij polecenie Aktualizuj pamie¢ Vault Cache w menu Narzedzia lub menu
Wiecej, zaleznie od konfiguraciji.
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